HERNANDEZ CALITO

Tecnologias de la informacién y la comunicacién
Bachillerato, Administracién de recursos humanos
Primer semestre
Unidad 2: Procesador de textos y hojas de cdlculo
Docente: Inge. Vania Natali Santizo Morales 11/10/2025




Procesador de

rra de titulo: es la barra horizontal ubicada
nombre del documentoy el nombre el
Labarra de ments: es una franja en a parte
rdea vent i tanas
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IQUE ES DICCIONARIO DE
SINONIMOS?

/ El diccionario de sinonimos es Una \
funcioén integrada que te permite
encontrar palabras con significados
similares (sinonimos) o opuestos
(anténimos) a una palabra
\salecmoncdo Esta herramienta ayuda
amejorar la calidad de un texto al
Y .evitar la repeticion de palabras y a/
N enriquecer el vocabulario.
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ELEmENTOs DE LA HOJA DE
CALCULOS

/errctmien'm digital que consistt
en un documento compuesto
por filas y columnas en una
tabla, formando asi celdas en
las que puede ingresarse
informacion alfanumérica y
ponerla en relacion de maner
Ioglcq mqtema’rlca o

o SEEMIMEAS oo comara
s
4

o varias hojas de céicul, Cadahoja permi
cuadricula de flasy columnas.
Hola
libro de Excel.Cada una permite registrar datos
s un
o nuevo, Excel crea Una hoja por defecto
CeldarLas celdas son las unidades basicas d
‘50 escriben datos. Cada celdafiene.
nica como Al,
‘ColumnosiLas columnas estan organizadas|
sios fls, por nameros (1,2 3..) Esta estructurg
hermite ideriicar de forma exacta cudiquier dofo
2 dentro dela hoja. 5
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