
 

 



 

 

 

 

 

PROCESADOR DE TEXTOS Y 
HOJA DE CÁLCULO

Describe el entorno de un 
procesador de textosy las partes 

que lo integran

Un procesador de textoses una 
herramienta informática que 

permite crea, editar, dar 
formato y guardar documentos 

de textos de manera sensilla

Incluye funciones como 
correción ortográfica, inserción 

de imagenes, búsqueda 

¿Qué es diccionario de 
sinónimos?

El diccionaro de sinonimos se 
pueden hacer en programas 

integrados como word o sitios 
web

Y es una herramienta digital que 
proporciona una lista de 
palabras con significados 

similares 

Elementos de la hoja de cálculo.

Microsoft Excel esta compuesto 
por elementos clave que 

facilitan el manejo de hojas de 
calculo 

Los elementos son el titulo, 
filas, columnas, celdas, 

etiquetas hojas, y barra de 
formulas 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


