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PLANEACION

3Qué es la planeaciéne
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La planeacion es el proceso mediante el cual se
definen objetivos, se establecen metas, se
analizan recursos disponibles y se trazan

estrategias para alcanzar resultados deseados.

Es una de las funciones administrativas mas
importantes, ya que proporciona direccion y

reduce la incertidumbre en la toma de decisiones.

ImPOHanCia de una buena Planeacién

1.Define el rumbo: Permite saber hacia donde se dirige una organizacion, proyecto o actividad,

estableciendo una visidn clara del futuro.

2.Facilita la toma de decisiones: Al tener un plan, las decisiones se toman con base en

informacion, no en la improvisacion.

3.0ptimiza recursos: Ayuda a asignar de forma eficiente los recursos humanos, financieros y

materiales, evitando desperdicios.

4.Previene riesgos: Permite anticiparse a posibles problemas y establecer medidas preventivas.

5.Mejora la productividad: Al tener metas claras y pasos definidos, se trabaja con mayor

organizacion y eficiencia.

Procedimientos que se utilizan en una
planeacién

-Analisis del entorno:
Se evaluan factores internos (fortalezas vy
debilidades) y externos (oportunidades vy
amenazas).
Herramientas utiles: FODA, analisis PESTEL,
benchmarking.

-Definicion de objetivos:
Se establecen metas claras, especificas,
medibles, alcanzables, relevantes y con un
tiempo definido (criterio SMART).

-Diseno de estrategias:
Se determina como se van a alcanzar los
objetivos, incluyendo acciones especificas,
responsables, recursos y tiempos.

-Elaboracion de planes operativos:
Se desarrollan planes detallados a corto,
mediano y largo plazo. Esto incluye
cronogramas, presupuestos y asignacion de
tareas.

-Evaluacion de alternativas:
Se consideran distintos escenarios y se elige la
mejor ruta posible para alcanzar los objetivos,
evaluando riesgos y beneficios.
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La planeacion no es wuna

P RN

| T e

pérdida de tiempo, sino una
inversion  estratégica  para
alcanzar el éxito. En cualquier
ambito educativo, personal,
empresarial o institucional
planear permite actuar con
vision, organizacion vy eficiencia.
Los procedimientos de
planeacidn ayudan a convertir
ideas en acciones y a enfrentar
con mayor preparacion los
desafios del entorno.




