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Dirección clara: Ayuda a establecer
una ruta concreta para alcanzar los
objetivos.
Prevención de errores: Permite
anticiparse a problemas, reducir
riesgos y evitar improvisaciones.
Uso eficiente de recursos: Optimiza
el tiempo, dinero, personal y
materiales.
Toma de decisiones informada:
Brinda fundamentos lógicos y datos
para decidir.
Coordinación de actividades: Mejora
la organización y el trabajo en
equipo.
Evaluación del progreso: Facilita el
seguimiento y el ajuste de las
acciones en curso.
Incremento en la productividad: Al
estar todo planificado, se trabaja con
mayor efectividad.

 ¿Qué es la planeación?
La planeación es el proceso mediante el

cual se definen metas, se anticipan
resultados y se establecen las acciones
necesarias para alcanzar los objetivos

deseados. Es una herramienta esencial en
cualquier organización, institución

educativa, proyecto personal o laboral.

Importancia de la planeación

Procedimientos que se
utilizan en la planeación

Diagnóstico situacional
Analizar el contexto actual.
Identificar fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas
(análisis FODA).

Fijación de objetivos
Establecer metas claras, específicas y medibles.
Deben ser realistas y con un tiempo definido (SMART).

Determinación de estrategias
Diseñar caminos o métodos para lograr los objetivos.
Elegir las mejores alternativas de acción.

Elaboración del plan de acción
Definir tareas, responsables, recursos y cronograma.
Incluir indicadores de éxito.

Ejecución
Poner en práctica lo planificado, siguiendo los pasos
definidos.

Evaluación y retroalimentación
Revisar los resultados obtenidos.
Ajustar el plan según los logros y dificultades.


