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PASION POR EDU CAR

Nombre de alumno: Yoselin Yahari Pérez Salinas
Nombre del profesor: Aldo Irecta Najera
Nombre del trabajo: super nota

Materia: estructuras organizacionales

Grado: tercer cuatrimestre

Grupo: "A"

Comitan de Dominguez, Chiapas 3 de julio de 2025




MANUAL ADMINISTRATIV(

Y DIAGRAMA DE FLUJO

¢QUE ES EL MANUEL
ADMINISTRATIVO?

Documentos que sistematizan la
informacidn sobre cémo funciona una
organizacién. Incluyen normas,

. S procedimientos, estructuras y
responsabilidades,

¢PARA QUE SIRVE!?

Mejoran la eficiencia y coordinacién

del personal. —-——
Avyudan en la capacitacién de nuevos n

integrantes.
Garantizan el cumplimiento de . i

politicas y objetivos institucionales.
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;QUE SON LOS
DIAGRAMAS DE FLUJO?

@ representaciones gréﬁcas quc muestran
-t paso a paso como se realiza un proceso o

ividad. Utilizan simbolos como flechas

\4 )
C | rectdngulos y évalos para ilustrar
& § decisiones, acciones y resultados.
~

¢ PARA QUE SIRVE?

Visualizan claramente el funcionamiento de un
proceso.
Detectan posibles fallos, redundancias o
mejoras.
Facilitan la comprensién entre equipos y
departamentos.




