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MANUALES

ADMINISTRATUVOS
Los manuales administrativos son documentos
que establecen las politicas, procedimientos y
normas que rigen el funcionamiento de una

organizacion. Su proposito principal es
proporcionar una guia clara para los empleados

DIAGRAMAS DE FLUJO

FUNCIONES
Estandarizar procesos

Facilitar la capacitacion de nuevos empleados
Mejorar la comunicacion interna

Asegurar el cumplimiento de normativaslegales

DIAGRAMAS DE FLUJO
Los diagramas de flujo son representaciones graficas

que ilustran un proceso o un sistema mediante
simbolos y flechas. Son herramientas visuales que
ayudan a entender como se desarrolla un proceso

desde un inicio hasta su final.

ELEMENTOS CLAVE
Simolos: Cada simbolo representa una
accion, decision o evento del proces.

Flechas: Indican la direccion del flujo del
proceso.

¿PARA QUE SIRVEN?
Sirven para mejorar la eficiencia,
facxilitar la toma de decisiones,

aumentar la transparencia y una
capacitacion continua


