EUDS

Mi Universidad

super nota

Nombre del Alumno: Christian Daniel Gomez Gémez
Nombre del tema: super nota

Parcial: unidad 3

Nombre de la Materia : estructura organizacionales
Nombre del profesor: Aldo irecta Ndjera

Nombre de la Licenciatura : medicina veterinaria y zootecnia

Cuatrimestre : 3



EUDS |

Mi Universidad
@

¢ Qué son los Manuales
Administrativos?

Los manuales administrativos son
documentos formales que compilan
y sistématizan la informaciéon
organizacional de una empresao institucion.

Tipos comunes

e Manual de organizacion:
describe la estructura y funciones.

e Manual de procedimientos:
detalla pasos de actividades.

< Manual de pollticas:
establece normasy, linemientos.

e Manual de puestos:
define funcionesy
responsabilidadesde cada cargo

¢cPara qué sirven?

e Para visualizar procesos
de forma clara y or-denada.

e Para detectar errores y
cuellos de botella en
procesos.

e Para documontary mejorar
procedimientos
administrativos

cQué son los
Diagramas de Flujo?
Los diagramas de flujo son
_’—) representaciones graficas que
muestran la secuencia de pasos
~L de un proceso a través de

simbolos como rectangulos,
rombos y flechas

Relacién entre ambos

Los diagramas de flujo sientLias
herramienta fungamental en mauales
Integrales en funcionamiental.
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