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MATERIA: procesamiento de la información de la hoja de calculo
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tercer cuatrimestre�

consiste en un documento compuesto por filas
y columnas en una tabla, formando así celdas
en las que puede ingresarse información.�

Seentiendepor hoja decálculo o
plantilla electrónica a un tipo de
herramienta digital�

hoja de cálculo

elementos de la hoja de
calculo



permite crear plantillas digitales
automatizadas para facilitar el trabajo.�

utiliza fórmula para
realizar operaciones
básicas, como suma,
resta, multiplicación

y división.�

Graficar dediversomodo
(torta, barra, etc.) conjuntos
dedatos y deoperaciones.�

Aplicar fórmulas y operaciones formales
a conjuntos dedatos para obtener

resultados.�

Ordenar listas y conjuntos dedatos,
aplicándoles criterios alfabéticos u

otros.�

Ingresar datos en listas o
secuencias deoperaciones,
guardarlos e imprimirlos.�

operaciones comunes de la hoja decalculo

Este programa, llamado VisiCalc,
permitía a los usuarios realizar

cálculos y análisis de datos en una
pantalla de ordenador.�

El primer programa dehoja decálculo fue
creado en 1978 por Dan Bricklin y Bob

Frankston, dos estudiantes de la Universidad de
Harvard.�

Barra de herramientas�

Es una barra situada en la parte
superior de la hoja decálculo que
contienebotones para realizar

acciones específicas.�

Libro de
trabajo�

Es un archivo
quepuede

contener una o
varias hojas de

cálculo.�

Hoja de cálculo�

Es un conjunto de
celdas organizadas en
filas y columnasque
permiten la creación de

tablas y la
manipulación dedatos.�

Fila�

Una fila es un conjunto de
celdas queestán organizadas

horizontalmente�

Columna�

Una columna
es un conjunto
deceldas que

están
organizadas
verticalmente.�

CELDAUna celda está identificada
por una letra y un número que indican

su posición dentro de la hoja�


