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¢ Qué es una hoja de calculo?

Es un tipo de documento que permite manipular datos
numéricos y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas
compuestas por celdas, las cuales se suelen organizar en una
matriz de filas v columnas. =

e Es La unidad basica de la hoja de calculo, donde se
introducen datos, formulas y funciones.
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Conjunto de celdas dispuestas verticalmente,
identificadas por letras
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PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION CON HOJA DE CALCULO

SUPER NOTA

Una hoja de calculo, como la que se encuentra en Excel,
se compone de varios elementos clave: celdas, filas,
columnas, la barra de formulas, la cinta de opciones y
las pestanas de hojas.

Conjuntos de celdas dispuestas horizontalmente,
identificadas por nimeros.
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Se utiliza para introducir o editar datos y
formulas en la celda activa.
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Organiza los comandos y funciones en grupo légicos
con pestafas que agrupan herramientas relacionadas.
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: Herramientas y funciones

Cinta de opciones
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Muestra informacion sobre la
hoja de calculo, gomo el estado
de la seleccion o los resultados
de las operaciones.

| LA BARRA DE
ESTADO DE EXCEL

Laidea de VisiCalc surgié cuando Dan Bricklin era estudiante en
la Escuela de Negocios de Harvard. Observé que los calculos
manuales eran ineficientes y propensos a errores, y se dio
cuenta de que una hoja de calculo electrénica podria simplificar
significativamente este proceso.

PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION CON HOJA DE CALCULO

SUPER NOTA

Permiten cambiar entre diferentes hojas de
calculo dentro de un mismo libro

Vera que la parte superior del libre de abajo cubre Ia
barra de estado del libro de arriba_
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La primera hoja de calculo
electronica, ET ETE]
VisiCalc, fue desarrollada
en 1979 por Dan Bricklin y
Bob Frankston.
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Las operaciones mas comunes en una hoja de calculo
incluyen suma, resta, multiplicacion y division. También se
utilizan funciones como SUMA, PROMEDIO, CONTAR, MAX,

MINy otras para reallzar calculos mas complejos y analisis
de datos. 5




PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION CON HOJA DE CALCULO

SUPER NOTA

Suma (+):Se utiliza para sumar los valores de
celdas. Ejemplo: =A1 + A2 + A3.

Resta (-):Se utiliza para restar los valores de
celdas. Ejemplo: =A1 - A2.

Multiplicacion (): *:Se utiliza para multiplicar los
valores de celdas. Ejemplo: =A1 * A2.

e CONCATENAR (): Une el contenido de varias celdas de

texto. Ejemplo: =CONCATENAR (A1, " ", B1).

Volver a convertir
a numeros

Valor Funcion
original eliminados TEXTO

1 1

Calculos totales: SUMA (B2:B10) para sumar todos los

valores en la columna B desde la fila 2 hasta la 10.

Calculo de promedios: PROMEDIO (C2:C10) para calcular
el promedio de los valores en la columna C desde la fila 2

hasta la 10.

Analisis de Datos: CONTAR.SI (A1:A10, ">50") para contar
cuantas celdas en el rango A1:A10 tienen un valor mayor

a 50.
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il Guia de la funcion de IntelliSense 0

SUMA (): Suma un rango de celdas. Ejemplo: =SUMA
(A1:A10).

PROMEDIO (): Calcula el promedio de un rango de
celdas. Ejemplo: =PROMEDIO (A1:A10).

CONTAR (): Cuenta el numero de celdas que contienen
datos numéricos.

MAX (): Devuelve el valor maximo de un rango de
celdas. Ejemplo: =MAX (A1:A10).

MIN (): Devuelve el valor minimo de un rango de
celdas. Ejemplo: =MIN (A1:A10).

e SI(): Realiza una comparacion légica y devuelve un
valor si es verdadera y otro si es
falsa. Ejemplo: =SI(A1>10, "Mayor que 10", "Menor
oigual que 10").

e SI. ERROR (): Maneja errores en formulas,
devolviendo un valor especifico si la formula
genera un error. Ejemplo: =SI.ERROR(A1/B1, "Error
de division").
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