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Una hoja de calculo es un tipo de
documento que permite manipular
datos numeéricos vy alfanumeéricos

I| Fila Celda

dispuestos en forma de tablas )

compuestas por celdas, las cuales se T
suelen organizar en una matriz de filas y 13
columnas. 1
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QUE PERMITE
OPERAR UNA HOJA
DE CALCULO

Una hoja de calculo permite la manipulacion

y analisis de datos organizados en filas y

| columnas. Permite realizar calculos, crear

PR ———— P graficos, automatizar tareas con formulas y

= ; funciones, y organizar grandes cantidades de
— . e -l datos de manera eficiente.

HOJA DE
mMoD

En una hoja de calculc
Excel o Google Sheets
tareas, desde la gesti
analisis complejos vy vis
para organizar datos
calculos utilizando fo

OPERACIONES

« FRECUENTES DE UNA
+ - H.C

=(A1+B2) =(A1-A2) =(A1*A2) las  operaciones mas frecuentes
Divisién Porcentaje Potenciacion incluyen operaciones aritmeéticas

o basicas como suma, resta,
/ A) N multiplicacion y division, asi como

funciones para manipular texto, fechas

=(A1/A2) =(A1%) =(A17A2)

y realizar calculos mas complejos

TERMINO DE HOJA
DE CALCULO

El término "hoja de calculo” (spreadsheet
en inglés) se refiere a un documento o

archivo electronico organizado en filas y
columnas, donde se pueden introducir
datos, realizar calculos vy analizar
informacion.




INVENTOR i
ACEPTADO

El inventor generalmente aceptado de
las hojas de calculo es Dan Bricklin,
guien, junto con Bob Frankston, creo
VisiCalc, la primera hoja de calculo
comercialmente exitosa para
computadoras personales.

PRIMERA
APLICACION

La primera aplicacion de hoja de calculo
se llamo VisiCalc. Fue lanzada en 1979
para la computadora Apple Il. VisiCalc es
considerada una aplicacion revolucionaria
que demostro la utilidad de las
computadoras personales para tareas
empresariales
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Una hoja de calculo tipica, como la de

Microsoft Excel, esta formada por

16,384 columnas. Estas columnas estan = = s !
identificadas por letras, comenzando _-‘5. e TS| i B

por A, luego AB, AC, vy asi
sucesivamente hasta XFD.

FILAS DE LA HOJA
o DE CALCULO
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B, B ERCS 2222 Aveusse0:as. Una hoja de célculo, como la de
! e — ‘ Microsoft Excel, esta formada por
| 1,048,576 filas y 16,384 columnas, segun
[.y — = ] Microsoft  Support. Las filas se
3 identifican con numeros (1, 2, 3, etc.) y
e s T . las columnas con letras (A, B, C, ..., XFD).

cComo ESTAN
NOMBRADAS LAS 5
COLUMNAS

En una hoja de calculo, las columnas se
nombran con letras del alfabeto,
comenzando con A, B, C, y asi
sucesivamente.

como ESTAN
A : NOMBRADAS
| 11 LAS FILAS

Las filas se identifican con numeros,
comenzando con 1, 2, 3, y asi
sucesivamente.
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https://support.microsoft.com/es-es/office/especificaciones-y-l%C3%ADmites-de-excel-1672b34d-7043-467e-8e27-269d656771c3
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La interseccion de una columna y una fila en una 5
hoja de calculo se llama celda. Cada celda tiene ?'“‘E“W“E

una direccion unica que se forma combinando la
letra de la columna vy el numero de la fila, por
ejemplo, Al, B2, etc.

) COMO SE NOMBRA
- CADA UNA DE LAS
— CELDAS

En una hoja de calculo, cada celda se

identifica por la combinacion de una letra
de columna y un numero de fila. Por
! e ejemplo, la celda en la interseccion de la
columna A vy la fila 1 se llama "Al". Asi se
identifica cada celda en la hoja de calculo.
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Ln CELDn CUQnDO EL Empezando a trabajar con Excel
Hoja de célculo
Cuando el cursor estéd posicionado en alguna celda preparado para trabajar con
ésta, dicha celda se denomina Celda activa y se identifica porque aparece mas
remarcada que las demas. .
PoslclonnDo o
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Fila activa

La celda donde el cursor esta posicionado vy lista para 2  — G
trabajar se llama celda activa. Se identifica porque
aparece resaltada o con un borde mas grueso que las
demas celdas.

De igual forma tenemos la fila activa, fila donde se encuentra la celda activa
y columna activa, columna de la celda activa.

P I como SE IDENTIFICA
A Rl L OO e UNA CELDA ACTIVA A
- ~ - e - == - i 30 & Cell Styles =] Format =
o7 - £ 110000 C
et T LAS DEMAS
1 |Vendedor N de Ordenes Ventas totales

zjes 45 75000 Una celda activa en Excel se identifica por tener un
| 50 S0 borde mas grueso que las celdas no activas.
& |Marion 400 70000 — i

lane 20 1000] < CELDA ACTIVA Ademas, el nombre de la celda activa se muestra en
z leorts o Pt el cuadro de nombre o cuadro de referencia,
rotaes sl sscoo0 ubicado generalmente en la parte superior

- ; izquierda de la hoja de calculo.
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LIBROS DE EXCEL [H'BRODEEXCEL

J Y&l ExcelFull
Un libro de Excel es un archivo que
contiene una o0 Mas hojas de calculo,
donde cada hoja es una cuadricula de (L
filas y columnas para organizar vy
analizar datos.

CELDA EN UNA

Columnas

B C
Celda activa
Qcelda 2
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HOJA DE CALCULO

En una hoja de calculo, una celda es la

interseccion de una fila y una columna,
formando un espacio rectangular donde
se puede ingresar datos. Cada celda se
identifica por su direccidn, que consiste
en la letra de la columna seguida del
numero de la fila.
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INFORMACION
INTRODUCIDAEN = - . .ooooen
UNA CELDA ACTIVAS - ==t

La informacién introducida en una celda T -
activa de Excel se ve reflejada tanto en la ] Celda |me im0 ino _
celda misma como en la barra de »  Activa go 250 | ss00 | s3s0 | a0
formulas. La barra de formulas muestra el n;;f;;:m
contenido de la celda activa, ya sea texto, T

un valor numeérico o una formula.
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Enero 989
Febrero 458
Marzo 359
Abril 261
Mayo 382

- - En hojas de calculo, un rango es un
: - mED conjunto de celdas contiguas que se
ET) ==s seleccionan y se utilizan juntas para

realizar operaciones o aplicar formatos.

COMO SE e
IDENTIFICALOS |~ = = ¢
RANGOS e

Se identifica por la celda superior

EEEEEE==m=»

izquierda y la celda inferior derecha,
separadas por dos puntos. Por ejemplo,
B2:D4 representa un rango gue incluye
las celdas B2, B3, B4, C2, C3, C4, D2, D3
y D4.

FORMULRA

SLMA v #x 8 @ |-z En una hoja de calculo, una formula es
| A [ B c [ b una ecuacion que realiza calculos
R dependieme__ﬁ=53+3l utilizando valores en celdas. Todas las
| formulas comienzan con un signo igual
i— (=) y pueden incluir referencias a celdas,
5 numeros y operadores matematicos
como suma, resta, multiplicacion vy

division.
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ysn2cQmrDWhQ6Whglhdf9zqJF400RLdZ50J5iaPo2k &sa=X&ved=2ahUKEwjxzaHwmr-
OAXXPJUQIHWSrL7sQtKgLKAFE6BAgSEAE&biw=1366&bih=641&dpr=1

https://www.google.com/search?
sca_esv=4aa233782b511ba8&g=QUE+SON+LOS+LIBROS+DE+EXCEL&uUdM=2&fbs=AlljpHx4nJjfGojPVHhEACUH
PiMQht6_BFq6VvBIoFFRK7qchKPjQ_Z1z7yPagG6yvcsmi18Zof6lpAOhOoXRWUCWz9IHMOBtqoeKQyAVMRESQ
dVLOAsDBodtSJ4bKdéryc6x0OAZGS_cfTy_CeNhykFaJP75UUdAa77GeIN-
88Nzhrx7g0yr7TemPYWugKojJwOtLZ2SAitbfrkvrBoT7_fMfH4aD9rQ__ jSCE6LH5LoGj7DWCBBQcnTo&sa=X&
ved=2ahUKEwjhm-K5mr-OAxUwj-
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