Mi Universidad

DULCE JEANETTE ZAVALA MORENO

CUESTIONARIO
UNIDAD I

PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION EN HOJA DE
CALCULO

ALDO IRECTA NAJERA

ADMINISTRACION Y ESTRATEGIAS DE
NEGOCIOS

CUATRIMESTRE 3°



¢, Qué determinan, la estructura o el orden de los
elementos de una féormula?

Determina:

e Elresultado final de la férmula.

e CoOmo se aplican las operaciones, siguiendo la jerarquia de
operadores.

e El flujo l6gico del célculo.

¢,Cuadl es el orden de la sintaxis especifica que siguen
las formulas?

La sintaxis de cualquier funcion es:

=nombre_funcion ( argumento1; argumento2; ... ; argumentoN )
Esto es:

1. Signo igual (=).

2. Nombre de la funcion.

3. Paréntesis de apertura.

4. Argumentos de la funcion separados por puntos y comas.

5. Paréntesis de cierre.

¢, Qué puede ser un cada operando?
Un operando puede ser:

1. Un valor constante (nimero)
o Ejemplo: =5+ 3
Aqui, 5y 3 son operandos del operador +.
2. Una celda o referencia a celda
o Ejemplo: =Al1 + Bl
Aly B1 son operandos (sus valores se usan en
la operacion).
3. Un rango de celdas
o Ejemplo: =SUMA(A1:A5)
Al:A5 es un operando que representa un
conjunto de celdas.
4. Una férmula o expresion anidada
o Ejemplo: =(A1+B1)*C1
(Al + B1l) es una subexpresion que actua como
un operando del operador *.



5. Una funcion
o Las funciones en si no son operandos, pero los
argumentos que reciben silo son.
o Ejemplo: =PROMEDIO(10, 20, 30)
« 10, 20,y 30 son operandos de la funcién
PROMEDIO

¢,Cuadl es el orden de las operaciones que realizan las
formulas?

Las formulas en hojas de calculo siguen la jerarquia de
operaciones matemaéticas, también conocida como reglas
PEMDAS.

¢, Como puede controlar el orden de las operaciones que
realizan las formulas?

Usando paréntesis: Los paréntesis te permiten forzar que ciertas
operaciones se realicen antes que otras, sin importar la
jerarquia estandar.

¢,Cuales son los signos de los operadores matematicos
mas comunes?

Signos de los operadores matematicos mas comunes

Operador Signo Funcion Ejemplo Resultado
Suma + Sumar dos valores =2 + 3 5

Resta - Restar un valor de otro =5 - 2 3
Multiplicacion = Multiplica dos valores =4 * 3 12
Division / Divide un valor entre otro =18 / 2 5
Exponente ~ Eleva un nimero a una =2~3 8

potencia
Paréntesis 0 Agrupa operaciones =(2+3)*4a 20

¢,Qué es una funcién?

Una funcion es una férmula predefinida por Excel que
opera sobre uno o mas valores (argumentos) en un
orden determinado (estructura). El resultado se
mostrara en la celda donde se introdujo la formula.



¢, Qué se debe de hacer para utilizar una funcién?

1 Comenzar con el signo igual =

. Todas las férmulas y funciones deben comenzar con =,
. Estoleindicaalahojade célculo que vas aingresar una
formula, no solo texto o numeros.

2 Escribir el nombre de la funcién

. Usa el nombre exacto de la funcion.
. Algunas funciones comunes:
o SUMA() —sumade un rango
o PROMEDIO() — promedio de un conjunto de valores
SI() — funcidon condicional
MAX() / MIN() — mayor o menor valor

(@]

@)

3 Abrir paréntesis y escribir los argumentos

. Los argumentos son los datos que la funcién necesita para
funcionar (valores, celdas, rangos, condiciones, etc.).

. Los argumentos se colocan entre paréntesis (), y si hay
mas de uno, se separan con punto y coma; o coma, (segun
el idioma de tu hoja de calculo).

4 Cerrar el paréntesis

. Todafuncidn debe cerrar su paréntesis para ser valida.

¢, Como estan agrupadas las funciones?

1 Funciones Matematicas y Trigonométricas: Realizan
calculos numeéricos, operaciones basicas y funciones
trigonométricas.

2 Funciones Estadisticas: Calculan promedios, conteos,
desviaciones, etc.

3 Funciones Logicas: Devuelven resultados basados en
condiciones (VERDADERO o FALSO).

4 Funciones de Texto: Manipulan cadenas de texto
(palabras, frases, caracteres).

5 Funciones de Fecha y Hora: Trabajan con fechas y
tiempos.



6 Funciones de Busqueda y Referencia: Buscan datos en
tablas o listas y devuelven informacién.

7 Funciones Financieras: Se utilizan para calculos de
préstamos, intereses, pagos, etc.

8 Funciones de Base de Datos: Filtran y operan sobre
listas 0 bases de datos dentro de la hoja.

Menciona 4 ejemplos de funciones

1. SUMA()

Funcion: Suma un rango de celdas.
Ejemplo: =SUMA(A1:A5)
Significado: Suma los valores de las celdas desde Al hasta A5.

2. PROMEDIO()

Funcion: Calcula el promedio (media) de un conjunto de valores.
Ejemplo: =PROMEDIO(B1:B4)
Significado: Calcula el promedio de los valores en B1, B2, B3 y B4.

3. SI()

Funcion: Devuelve un valor si se cumple una condicién, y otro si no.
Ejemplo: =SI(C1>10, "Aprobado", "Reprobado")

Significado: Si el valor en C1 es mayor que 10, muestra "Aprobado”;
si no, muestra "Reprobado”.

4. MAX()

Funcion: Devuelve el valor mas alto de un rango.

Ejemplo: =MAX(D1:D6)

Significado: Muestra el nimero mas grande entre las celdas de D1
a D6.



