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*

HOJAS DE CALCULO; UNA HERRAMIENTA
INDISPENSABLE EN LA ERA DIGITAL
N

(QUE ES UNA HOJA DE CALCULO?

Es un tipo de software que permite almacenar,

organizar, calcular y analizar datos en forma

de tabla. Cada tabla esta compuesta por filas y

columnas, y es ideal para trabajar con grandes
cantidades de datos numéricos o

H alfanumeéricos.

A

4 ELEMENTOS DE UNA HOJA DE CALCULO

# Celda: Unidad basica de la hoja donde se introducen datos o

féormulas.

# Fila: Conjunto horizontal de celdas, identificadas por
numeros.

# Columna: Conjunto vertical de celdas, identificadas por
letras.

# Férmulas: Permiten realizar calculos automaticos (ej.
=Al1+B1).

# Funciones: Instrucciones predefinidas como SUMA(),

PROMEDIO(), SI().
# Libros y hojas: Un archivo puede tener miiltiples hojas de
calculo.

;CUANDO Y QUIEN INVENTO LA HOJA DE CALCULO?

A El primer software de hoja de calculo fue creado en K

1979. .
.. Su nombre fue VisiCalc, desarrollado por Dan Bricklin

(ideay diseno) y Bob Frankston (programacion).

Fue un gran avance en el uso de computadoras /

personales, especialmente para el ambito contable y

financiero.

4@ OPERACIONES MAS COMUNES

Vv SUMA: Adicion de valores numéricos
(=SUMA(A1:A5))

v/ PROMEDIO: Media aritmética de un
grupo de datos

/ PORCENTAJE: Comparaciones y
relaciones entre cantidades

V Sl: Evaluacién condicional (=SI(A1>10,
"Alto", "Bajo"))

+/ CONTAR: Conteo de celdas con datos
(=CONTAR(A1:A10))

J/ Graficas: Visualizacién de datos
(barras, lineas, pastel)

 Ordenar y filtrar datos: Clasificacion de
informacion de forma rapida

V Referencias entre celdas y hojas: Para
vincular calculos en todo el libro

;PARA QUE SIRVE UNA HOJA DE CALCULO?

I )

e Gestion de presupuestos

e Control de inventarios

e Andlisis de ventas

e Seguimiento académico

* Reportes financieros

e Planificacién de actividades
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