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MACROS EN EXCEL

SUUSO

puedes grabar las acciones paso a paso y luego
ejecutarlos con solo presionar un botan. Esto no sdlo
acelera el proceso, sino gue también garantiza
consistencia en los resultados.

1. HABILITAR LA FICHA DE <PROGRAMADOR~»

1. Abre Excel.

2.Hazclic en |la pestana «Archivo» en la parte superior izguierda.

3.Selecciona «Opciones» en el menu.

4.En la ventana de Opciones de Excel, selecciona «Personalizar
cinta de opciones» en el panel de la izguierda.

5.En la lista de “Comandos disponibles en” selecciona "Pestanas
principales”.

B.Selecciona la opcion de «Programador» y da clic en “Agregar >>".

7.Haz clic en «Aceptar» para cerrar la ventana de opciones.

1.Haz clic enla ficha «Programador» en la cinta de opciones.

2.En el grupo «Codigo», selecciona «Grabar macro«.

3.En el cuadro de diglogo que aparece, proporciona un nombre para tu macro.

4.0pcionalmente, puedes asignarle un atajo de teclado.

5.8elecciona donde guardar la macro: en «Este libro» o en un «Nuevo libro».

6.Haz clic en «Aceptar» para comenzar a grabar la macro.

\ 7.Realiza las acciones que deseas automatizar en Excel.

“‘ Una vez que hayas completado las acciones, haz clic en el boton «Detener

grabacion» en la ficha «Frogramador» o en el icono correspondiente en la barra de

estado

3.EJECUTAR UNA MACRO 0

1.Para ejecutar la macro, haz clic en |a ficha
«Programador».
2.Enel grupo «Codigo», selecciona «Macros».

3.Selecciona la macro gue deseas ejecutar de la lista. .
4 Haz clic en «Ejecutar». IL !

4. EDITAR UNA MACRO (OPCIONAL)

1.Haz clic en la ficha «Programador».

2.En el grupo «Codigo», selecciona «Macros».

3.Selecciona la macro gue deseas editar.

4.Haz clic en «Editar».

5.Se abrira el Editor de Visual Basic, donde podras
ver y editar el cadigo de |z macro.

;QUE ES UNA MACRO?

Una macro es un conjunto de acciones grabadas, como todos los
comandos usados para realizar una tarea, que padria ser marcar en
rojo las celdas bajo cierto porcentaje en una planilla. Luego de
habilitar macros en Excel y ejecutarlos, o programado se efectia
automaticamente, lo gue elimina la necesidad de hacer todos los
pasos en cada oportunidad.
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