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Unidad 2

dQué son las
funciones?

Una funcién en Excel es una férmula

predefinida que realiza calculos utilizando
valores especificos, denominados

Funciones Basicas
de Excel

argumentos, en un orden determinado

Sintaxis
Es el conjunto de elementos que
conforman el enunciado de la funcién en
si misma y el orden en que se presenta.
Asi pues, conlleva los cuatro elementos
de la estructura que mencionamos antes.

=

=SUM(B3:B12)
| |

Signo igual Argumentos

Nombre de la funcién

Empieza con un (=), seguido del nombre

de la funcién, se abre paréntesis y se
escriben los rangos o celdas de cada

valor separados por (:) y/o por (,) y se

<>

Tipos de funciones

finaliza con un cierre de paréntesis.

Esta es la sintaxis que siempre debe

llevar cada funcién.

A B
1 |Asistencia
1. Funciones matemadticas y 2 4823
trigonométricas a 12335
Sirven para realizar cdlculos numéricos. 4 | 9718|
Ejemplos: 5
« SUMA(): suma un rango de celdas. . I ol o e
¢ PRODUCTO(): multiplica valores.
. REDONDEAR(): redondea un
. P £ | =PRODUCTO(B2,C2)
. RAIZ(): calcula la raiz cuadrada.
. SENO(), COS(), TAN(): funciones C D

trigonométricas.

fe

UNITARIO TOTAL

Btdistecs g funcane;

~RAIZ|AB)

C
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2. Funciones estadisticas
Se usan para analisis de datos.
Ejemplos:
¢ PROMEDIO(): calcula el promedio.
o MAX(), MIN(): valor maximo o minimo.
« MEDIANA(): valor central.
e CONTAR(), CONTARA(), CONTAR.SI(): fr =PROMEDIO(A2:A5)
cuentan celdas con distintos criterios.

) ‘l A B
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3. Funciones ldgicas
Evaludan condiciones y devuelven valores

A & segun verdadero o falso.
8 c Ejemplos:
= s = * Sl(): devuelve un valor si se cumple
una condicién y otro si no.
& || =SI(C2="Si";12) « Y(), O(): combinan condiciones.

« NO(): invierte el valor ldgico.

= |
H fx  =CONTARA(B2:86)
4. Funciones de texto i £ 2 :
Manipulan y gestionan texto. =
Ejemplos: -
« CONCATENAR() / CONCAT/(): une P —|
textos. () ;
« IZQUIERDA(), DERECHA(), EXTRAE():  £cHA = - X ¥ fo | =OERECHA(ALS)
extraen partes del texto. A l 8
olamundo  |=DERECHAALLS)

e LARGO(): cuenta caracteres.
e MAYUSC(), MINUSC(): cambia el
formato del texto.

5. Funciones de busqueda y referencia

S SIS AL A Permiten buscar datos en tablas.
.‘ ‘:..,..,:., 8 < Ejemplos:
* BUSCARV() / VLOOKUP(): busca en
= . £] muontnneg (L9 $EN columnas.
e BUSCARH(): busca en filas.

ey - o « INDICE(), COINCIDIR(): buscan por
‘ ?I 35 E—r posicién.

A= « ELEGIR(): elige un valor segun indice.

6. Funciones financieras

Se usan para célculos financieros.
e |
Ejemplos: v | i  =TASA(48,-800,30000,0,1)

* VNA(): valor neto actual. — C C
e TASA(): tasa de interés. —
[ 1u%]

* PAGO(): calcula pagos de préstamos.
e VF(), VA(): valor futuro o actual.

w“ - s MO

4 . " c | 7. Funciones de fecha y hora

] | Trabajan con fechas y horas.

3 I ‘ Ejemplos:

:, PSS l e HOY(): devuelve la fecha actual.

|
¢ AHORA(): devuelve fecha y hora
=
[a 3 fx  =AROHOY()}ANO(B2) actual.
: S— = 2 « DIA(), MES(), ANO(): extraen partes de
; Maria 2812583 41 una fecha.
3| Florech _y 27 o FECHA\(): crea una fecha.
. José 8501 23
A
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