
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividad I 

Nombre del Alumno:  Abraham Hernández Ramírez 

Tema:   CONCEPTOS BÁSICOS DEL 

MANEJO DE UNA HOJA DE 

CÁLCULO 

Parcial:     1 

Materia:   PROCESAMIENTO DE LA 

INFORMACION CON HOJA DE 

CÁLCULO 

Nombre del Profesor:  ICEL BERNARDO LEPE ARRIAGA 

Licenciatura:   CONTADURIA PÚBLICA Y 

FINANZAS 

Cuatrimestre:   3er Cuatrimestre 

Lugar y Fecha:   Frontera Comalapa, Chiapas; a 25 

de Mayo de 2025. 

 



 

 

 
QUE ES UNA HOJA DE CÁLCULO 

PROGRAMA O APLICACIÓN QUE 

PERMITE LA MANIPULACION DE 

DATOS NUMERICOS Y 

ALFANUMERICOS 

CONCEPTOS BASICOS DE LA HOJA DE 

CÁLCULO 

INTERFAZ DE UNA HOJA DE CALCULO 

FORMADA POR 256 COLUMNAS Y 65,536 

FILAS, ESTAN FORMADAS POR COLUMNAS Y 

FILAS. UNA COLUMNA ES EL CONJUNTO DE 

CELDAS SELECCIONADAS VERTICALMENTE, 

CADA COLUMNA SE NOMBA POR LETRA. 

CADA FILA SE NUMERA DESDE 1 HASTA 65,536, 

ES LA SELECCIÓN HORIZONTAL DE UN 

CONJUNTO DE CELDAS DE UNA HOJA DE DATOS. 

LIBRO: LOS DOCUMENTOS EN HOJAS DE 

CALCULO SE DENOMINAN LIBROS. CELDA: ES EL 

LUGAR DONDE SE INTRODUCEN. 

CONCEPTOS BASICOS DEL MANEJO DE UNA 

HOJA DE CÁLCULO 

¿COMO APLICAR FORMATO A LOS 

OBJETOS? 

CELDA ACTIVA: cuando colocamos el 
cursor, el recuadro se oscurece 

señalando que esta es la celda donde 
vamos a trabajar. 

RANGO: conjunto de dos o más celdas 
que contengan datos suelen ser 
identificados por las referencias. 

DISEÑO Y CREACION DE FORMULAS PEGADO ESPECIAL CON FORMULAS 

INSTRUCCIONES QUE SE INGRESAN PARA 

REALIZAR CALCULOS Y SIGUEN UNA 

SECUENCIA AL REALIZARLOS. 

 PARENTESIS 

 EXPONENTES 

 MULTIPLICACION Y DIVISION. 

 SUMA Y RESTA. 

GRAFICAS: permite presentar la información de 

manera virtual, por medio de líneas, barras, 

círculos, áreas, etc. 

PERMITE AHORRAR TIEMPO Y ERRORES EN LOS 

CALCULOS 


