Informes de Personal: Documentos que detallan
informacién sobre el desempeno, asistencia o
situacién laboral de los empleados.

informes de
personal

py

Actas Administrativas: Registros oficiales de

" o reuniones, acuerdos o incidentes ocurridos en el
actas administrativas AebkS kcrea

T

Boletines: Publicaciones periédicas con
informacioén relevante para los empleados sobre

boletines noticias, politicas o logros.

COMUNICACION

ESCRITA

Memorandum: Comunicacion escrita utilizada
para transmitir instrucciones, recordatorios o
decisiones internas.

memorandum

Avisos: Mensajes breves para informar sobre
cambios, eventos o recordatorios dentro de la

Avisos empresa.
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Circular Interna: Documento utilizado para
comunicar informacién oficial dentro de una
empresa u organizacioén.

circularinterna
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