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FUNDAMENTALES Y APLICACIONES PRACTICAS DE MICROSOFT EXCEL.

Conceptos Basicos de Excel: /\
Fundamental para

comprender la interfazy las
funciones basicas del
programa. Sin esto, el resto es
inutilizable.

HOJA DE CALCULO
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FORMULAS BASICAS

ik =SUM(A1:A5)
m——f—p=m—ai | =COUNT(AI:A5)
N O O =AVERAGE(A1:A5)
—_—T =MIN(A1:A5)
==l =MAX (A1:A5)
=IF(A1>33,"P""F")

Introduccion de Datos: Un tema
crucial para la entrada de informacién
en las hojas de calculo, incluyendo
procedimientos para una introduccién
eficiente y la creacion de series.
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Introduccion y Edicion de
Datos: La base de cualquier
trabajo en ExcelsAp
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comandos de forma rapiday
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Creacion de Féormulas para
Calcular Valores: El poder de
Excel reside en su capacidad de
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calculo. Dominar las férmulas es

ial para realizar analisis de
datos.

Dar Formato a los Datos: La

presentacion de los datos es

o ——— importante para la claridad y la
: comprension. Un formato
z adecuado mejora la legibilidad y
g B la interpretacion de la
informacion.
FORMULAS AVANZADAS
acion del Libro de Trabajo: i A
omprender la estructura y el [ 15 S [
uncionamiento de un libro de
trabajo es fundamental para la _& ]
organizacion y gestion de datos. B
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FORMATO DE NUMERO

FORMATO DE MONEDA
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Title Address [Phone
Super Towing 251 Front 1, Bookiy, NY(917) 497-6888
Cobible Hil super Service 112 Atatic Ave Brookiy 718) 856.9517
Auto CareEast 243 £90h L, New York, (212) 988-1515.
Firstone Complete Auto Ca446 W S4th i, New York, (800} 364-4318
Safelte AutoStass

Car uyer

Safelte AutoSiass
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NewYor(212) 574.0400
11 Manhattan Auto Carelne 514 W 33t 1, New York, (212) 353.0125
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Open_Hour Email
OPEN NOWToday: Open 24 Autocaredd
Today:£:00 am - 6:00 pToinfo@eashorcars.co
Today:7:00 am - 7:00 pmTomarrow: 700 am -7
Today: 500 am - 5:00 pmTomarrow: 500 am -5
OPEN NOWToday: Open 24 autobah767,
Today: 800 am -5:00 pmTocustomersenvic
Today:6:30 am - :00 pTarichard@mannatian:
Today:7:30 am - 6:00 pTomarrow: 730 am -6
Today: 700 am - 5130 pmTobraadwayautomotive
Today: 500 am - 6:00 pmTorony@nyereandaut
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Contar nimeros
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& Borrar - y filtrar * seleccion
Tamanio de celda
0 atto defila...

Autoajustar alto de fila

Ancho de columna...
Autoajustar ancho de columna

Ancho predeterminad

Inicio  Insertar
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Suma
Promedio

Contar niimeros

Texto - =
‘Eo i Administrad

Suma (Alt+=)
Muestra la suma de las celdas seleccionadas
directamente después de las celdas
seleccionadas.
40 Ib./caja
20 Ib./caja
Ib./caja
65 Ib./caja
Ib./caja
Ib./caja
Ib./caja
Ib./caja
Ib./caja
Ib./<aja
Ib./caja
Ib./caja
120 ct./caja
120 ct./caja
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Asistente de funciones

¥ Fecha y hora - 3 -

Administrador
de nombres




