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EXCEL

Programa informatico
desarrollado y distribuido por
Microsoft.

Celda: Es la interseccion de una
columna con una fila.

Las celdas estan organizadas en
columnas, filas .las columnas
son las que tienen letras en los
encabezados y las filas son los
que tienen nimeros.
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COLUMNA: COLECCION DE
CELDAS DE MANERA
VERTICAL.
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FILA: COLECCIONDE CELDAS
ORDENADAS DE MANERA
ORIZONTAL.

Formattis

CELDA ACTIVA: PODEMOS
RECONOCERLO POR EL BORDE

I VERDE.
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RANGO: ES LA COLECCION Y LA
SELECCION DE DOS O MAS CELDAS.
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OJA: TODA'LAS CELDAS ESTAN
ORGANIZADAS EN UNA HOJA.

| Hojal | Hoja2 )

Liste 5

LIBRO : HACI COMO EL CONJUNTO DE
CELDAS SE LE LLAMA HOJA | EL
CONJUNTO DE HOJA SE LE LLAMA LIBRO.

« Un libro es un archivo con una o varias
hojas de cdiculo.

» Abre Excel y pulsa sobre libro en blanco

INICIO DE MICROSOFT EXCEL

CINTA DE MENU INICIO.

CINTA DE MENU INSERTAR.

CINTA DE MENU DISPOSICION DE PAGINAS.




CONCEPTOS BASICOS:

Y, En computacion, un
S o
o concepto basico es
"hardware y software".

Hardware

CREACION DE UN GRAFICO.

I. Seleccione datos para el
grafico.
2. Seleccione Insertar>
Graficos recomendados.

3. Seleccione ungrafico en
la pestana Graficos
recomendados para /
obtener una vistaprevia
del grafico. /

4. Seleccione un grafico.
5.Seleccione Aceptar.

Agregar una linea de tendencial.

1.Seleccione un grafico.
2. Seleccione Diseno > Agregar
elemento de grafico.

3. Seleccione Tendencia y, después,
seleccione el tipo de linea de
tendencia que quiera,como

Lineal,Exponencial Extrapolar lineal
0 Media movil.

& !



CREACION DE FORMULAS PARA
CALCULAR VALORES

OPERADORES ARITMETICAS
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Operadores de Comparacion

= lgual

< Menor que

> Mayor que

<= Menor o igual que
- — Mayor o igual que

<> Diferente de
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