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DE FORMULAS
NCULO

ANAusns DE DAT@S

Las férmulas en hojas de calculo permiten
realizar calculos mateméticos y analisis de
datos de manera automatizada. Una formula
siempre comienza con un signo de igual (=) y
puede incluir nimeros, referencias a celdas,
operadores matematicos y funciones
predefinidas.

Relativas: Se ajustan automdticamente al mover la férmuld
Ejemplo: =A1+B81

Absolutas: Se mantienen fijas al copiar o mover. Se usan con
ejemplo: =$A$1+$B%1

Mixtas: Una parte es absoluta y otra relativa, ejemplo: =$A1+8%$1

AUTOSUMA

El botén AutoSuma permite calcular
avtomaticamente la suma de un rango de
celdas sin necesidad de escribir la formula.
Pasos:
1.Seleccionar la celda donde se
mostrarad el resultado.

FUNCU@NES

asistente para funciones facilita la insercién de funciones avanzadas s
ecesidad de conocer la sintaxis exacta.
Pasos para utilizar el asistente:
1.Seleccionar la celda donde se insertara la funcion.
2.Hacer clic en el icono de funciones fx.
3.Elegir la funcién deseada de la lista o buscarla por categoria.
4.Completar los argumentos requeridos y presionar Aceptar.

Formato de celdas: Negrita, cursiva, subrayado, tamaio de fuenfe,
colores, bordes.

Formato de nimeros: General, moneda, porcentaje, fecha.
Alineacion y ajuste de texto: Centrar, justificar, combinar celdas.
Formato condicional: Aplicar colores segin reglas especificas.




