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4 CREACION DE
FORMUIAS VINCUIO.

® @ ANALS!S DE DATOS UTIIZAANDO
e FORMUIRS.

A T Andlisis de datos en Excel le permite

comprender los datos a través de consultas
3~- ritwial  erileria de lenguaje hatural que le permiten formular
] i o preguntas sobre los datos sin tener que

) ) 1 escribir férmulas complicadas. Ademas,
Analisis de datos proporciona resiumenes
visuales de alto nivel, tendencias y patrones.

MOVER, COPIRR FORMUIAS Y REFERENCIAS.

Es importante tener en cuenta las posibilidades de cambiar una

referencia de celda relativa al mover o copiar una férmula. A

» Mover unha férmula: Al mover una férmula, las referencias de

celda dentro de la férmula ho cambian independientemente
del tipo de referencia de celda que use.

il
|

+ Copiar una férmula: Al copiar una férmula, las referencias de
celda relativas cambiaran.

[
USO DE] BOTON AUTO SUMA.
> <
) T @ - . | .

§ Si necesita sumar una columna o fila de nimeros, deje que Excel realice los
= 5 < 5 célculos automaticamente. Seleccione uha celda junto a los nimeros que
1 Jan Feb desea sumar, seleccione Autosuma en la pestaia Inicio, presione Entrar y
2 Entertainment I habra terminado. ejemplo. Para agregar los nimeros de ehero a este
by | SN S S sto de ocio, seleccione la celda B7, |a celda sta justo debajo
4 vVideo Rentals | 798 1197 presupue e € ! elda que esta ju eba)
5 |Movies i 16.00]  32.00 de la columna de nhumeros. A continuacidn, seleccione Autosuma.
I' 4 3 I3
6 CDs | 1899, 2999 Aparecera uha férmula en la celda B7 y Excel resaltara las celdas que esta

;;» Totals [ =sum(83:B6) | sumando.

USO DELASISTENTE PARR
FUNCIONES.

El Asistente de funciones de Excel te ayuda a insertar una funcién en el
programa de hojas de célculo de manera facil y rapidamente.

También puedes introducir las funhciones directamente en la barra de
férmulas y Excel te guiara de manera algo mas avanzada en completar

los diferentes argumentos, pero si estas empezanhdo o tienes un nivel
medio del programa te recomiendo afianzarlo con el Asistente de 6
funciones. 2
A continuacién te voy a explicar cémo realizar la accién de introducir

una férmula, con el ejemplo de férmula SUMA.

EDICION DE. UNA HOJR DE
CAICUIO.

NI En Excel, dar formato a los datos hoja de célculo (u hoja) es

i D g i DB ikt i Kt [ coeprin

mas facil que nunca. Puede usar varias formas rapidas y sencillas
de crear hojas de célculo de aspecto profesional que muestren

i " los datos de forma eficaz. Por ejemplo, puede usar temas de
el e G . documentos para un aspecto uniforme en todas las hojas de

e toei [ : . . .

o e célculo de Excel, estilos para aplicar formatos predefinidos y

otras caracteristicas de formato manual para resaltar datos
importantes.
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FORMUIAS VINCUIO.

B QX EDICION DENTRO DE UNA

bl B G

Producto Cantidad  Precio Unid; CHDA

Resma Hojas 3 3,39

Plumas 0,65 Puede editar el contenido de una celda directamente en la

Cuadernos 15 1,25 celda. También puede editar el contenido de uha celda
Tot

escribiendo en el barra de férmulas.

Al editar el contenido de unha celda, Excel funciona en modo
edicién. Algunas caracteristicas de Excel funcionan de forma
diferente o no estan disponibles en el modo de edicién.

COPIAR, MOVER CEIDA.

Use Cortar, Copiar y Pegar para mover o copiar el contenido de la celda. . : o

También puede copiar contenido o atributos especificos de las celdas. Por

ejemplo, copiar el valor resultante de una férmula sin copiar la férmula, o w—r | Francisco Cortar

copiar solo la férmula. B
Al mover o copiar una celda, Excel mueve o copia toda la celda, incluidas las
férmulas y sus valores resultantes, los formatos de celda y los comentarios.

ANCISED  e— | Franciecn F’EI:_]EI’
————— Almudiens |

1 1
wiolareda ! Yolanda | !

Puede mover celdas en Excel arrastrandolas y soltindolas o usando los

comandos Cortar y Pegar.

DAR FORMATO A UNA HOJA
N CAICU|0.

D = 1.Selecciona Disefo de pagina.

§ - Z _ 2.Selecciona Temas.

3.Selecciona Colores.

e e 2o 4.Seleccioha el conjuhto de colores que deseas.
SEEESSES Y S Y Spara crear tu propio cohjunto de colores,

T T e TR selecciona Personalizar colores.
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