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DOC

JQue es?

Google Doce ec una herramienta de

Google que ,bekﬁ‘\i}fé crear y editar:
documentos en linea Y alo que ce
accede a tmvec de una compatadom
<o dicpocitivo conectado o internet.
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Funcionalidades

- Cuenta con un prae"e-s"saori'aer textos

Forma -Parte de servicio de I\errame as - de Google

que también mcluye Google Sheets (hojas de calculo), "
Google:  Forms. : (formutarios), Google Slides
_(rresentaciones) entre otras S A e S A

: w;wm : :
.Para utilizarlo se necesita una' cuenta de Gmall u 5
.>conexion a internet - (aunque permite (a3 opcwn de
5 trabajo sin’ conexion) : -

~ Puede usarse desde (a computadora:’ o desde
- dispositivos electrénicos a traves del navegador o app.
Es gratuito ; S
Todos los documentos se almacenan en google drive. °
R e S A _
Permite ahorrar espacio en la computadora delmlo a
que no almacena informacion en el ordenador

Ay N e : :
Permite que uno- o mas uSuanos trabajen sobre un e
mismo documento. S

e ;
Se actuallza de forma automatica“y con &‘recuenaa
Para mejorar funcionalidades. ;

Formato de letra.

Formato de pdrrafo.

Orientacion de pagina.

Imdgenes y grificos. 2

Tablas. Permite azadir y dicerar tablas.

Enlaces. Permite enlozar alguna parte del documento con una U,QC determinada.
Ortografia y gramdtica. ;

Edicidn. Permite que mds de un usuario ,baea(a trabajor-de manera cimultdnea cobre
un documento.

Control de cambios. Permite que loc usuarios del documento puedan ver todas lac
correcciones y cambioc que ce le. fueron haciendo al texto.

Comentarios. Permite que cualquiera de loc usuarioe con acceco al documento pueda
dejar un comentario escrito cobre alguna parte del texto o imagen del archivo. Ectoc
comentarios ,buea(_e)« cer contectados, editados o eliminadoc por otrog ucuarios.
Deccarga y cubida de archivos. Permite deccargar archivoe decde la nube a la
computadora o dicpocitivo y también cubir a (a nube archivoc realizadoc con otros
procecadores de texto.

Trabajo cin conexidn.

Dictado por voz. Convierte las palabras que el usuario expreca de forma oral en texto
ecerto. i

Imprimir. Permite la imprecion del documento en formato papel.
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