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Caracteristicas

Permite que diferentes usuarios
trabajen de forma simultanea en
el mismo documento.

Es posible acceder a su
almacenamiento en la nube
desde cualquier dispositivo con
conexion a internet.

Funciona a la perfeccion con
Google Drive, Google Forms y
Google Data Studio, entre otras
muchas opciones.

Ofrece una gran variedad de
férmulas y funciones para hacer
andlisis de datos.

Utiliza macros y Google Apps
Script para automatizar tareas
repetitivas.

Ademads, incluye herramientas
para crear graficos y tablas
dinamicas.

Google
Sheets

es una aplicacion de hojas de calculo en linea que
permite crear, dar formato y trabajar en conjunto

¢

Funciones

1.Crear y organizar informacién numérica
y/o caracteristicas de una o mas
condiciones.

2.Puedes ordenar datos utilizando las
distintas funciones disponibles
(matematicas, l6gicas, estadisticas, etc)

3.Generar Bases de datos y Tablas
dindmicas

4.Creacion de Graficos y Dibujos

5.Filtrar y buscar informacién de manera
répida.

6.Puedes crear varias hojas en un mismo
documento

7.Agregar comentario o notas sobre una
parte del documento en especifico y
asignar a la persona que deseas que lo
vea o realice algiin cambio.

8.Compartir documentos creados con tu
equipo de trabajo

9.Trabajar en tiempo real y de manera

simultdnea en un documento con tu

equipo de trabajo

Sistema de guardado automatico de los

ambios y avances que se realizan en un

ocumento (se guarda la informacién en

Google Drive)

con otros usuarios

’

Acceso

—>p Accesodirectoa
herramienta:
https://docs.google.com/
spreadsheets

| % Desczrgg agzitiggién
para Android, I0S
(Apple]

Atajo
AN recomendado:

N

Usos

Administrar,  visualizar vy
analizar datos
Registrar informacion

numeérica y/o caracteristicas
Crear bases de datos vy
tablas dinamicas

Crear graficos y dibujos
Filtrar y buscar informacion
Trabajar en colaboracion
con otros usuarios
Compartir documentos con
el equipo de trabajo

e Ingresa a tu correo
de Gmail con tu

correo udd
e Ve a la parte
superior  derecha

de la pantalla y
clickea el simbolo
punteado, ahi
encontraras acceso
a Hoja de calculo
de Google

&

Ventajas

Facilita la colaboraciéon vy
mejora la eficiencia del
equipo al permitir que varias
personas trabajen
simultdneamente en el
mismo documento.

Permite  trabajar  desde
cualquier lugar con conexiéon
a la red, jy desde cualquier
dispositivo con pantalla!
Funciona a la perfeccion con
otras aplicaciones de
Google, como Google Drive,
Google Forms, Google Data
Studio, etc.



https://drive.google.com/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs.editors.sheets&hl=es
https://apps.apple.com/es/app/hojas-de-c%C3%A1lculo-de-google/id842849113
https://apps.apple.com/es/app/hojas-de-c%C3%A1lculo-de-google/id842849113
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