TERMINOS Y APLICACIONES

PUEDE ANIMAR EL TEXTO, LAS IMAGENES, LAS
FORMAS, LAS TABLAS, GRAFICOS SMARTART Y
OTROS OBJETOS DE SU PRESENTACION DE
POWERPOINT. LOS EFECTOS PUEDEN HACER
APARECER Y DESAPARECER UN OBJETO, ©
TAMBIEN MOVERLO._ ASIMISMO, PERMITEN
CAMBIAR EL TAMANO o EL COLOR DEL

OBJETO.

DESPLAZAMIENTO Y
ALINEACIGN DE OBJETOS

AL SELECCIONAR Y MOVER LOS
OBJETOS, APARECEN GUIAS PARA
AYUDARLE A VER CUANDO ESTAN
ALINEADOS Y ESPACIADOS
UNIFORMEMENTE.  TAMBIEN  SE
PUEDEN USAR LAS OPCIONES DE
ALINEAR, GUIAS Y LINEAS DE DIVISION
PARA ALINEAR LOS OBJETOS

ANADIR TEXTOS A LAS

CLIC DENTRO DEL MARCADOR DE POSICION Y,
A CONTINUACION, ESCRIBA O PEGUE EL
TEXTOSI EL TEXTO EXCEDE EL TAMANO DEL
MARCADOR DE POSICION, POWERPOINT
REDUCE EL TAMANO DE FUENTE Y EL
INTERLINEADO  MIENTRAS ESCRIBE PARA
AJUSTAR EL TEXTO

ALOS OBJETOS R

COMPUTACION II

TRARAJO CON LOS ORJETOS DE
POWER POINT
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SELECCION Y

/_\_)’AGRUPACION DE OBJETOS

OTRA MANERA DE ORGANIZAR LOS OBJETOS
DENTRO DE TU PRESENTACION, ES USANDO EL
COMANDO AGRUPAR. ESTE, AGRUPA LOS
OBJETOS FACILITANDO SU MANIPULACION EN LA
DIAPOSITIVA. PARA NO MOVER CADA OBJETO DE
FORMA INDIVIDUAL O USAR LAS OPCIONES DE
ALINEACION, PUEDES AGRUPAR VARIOS OBJETOS
EN UNO SOLO. MOVER UN OBJETO ES MAS
FACIL Y RAPIDO QUE MOVER VARIOS OBJETOS
EN LA DIAPOSITIVA

MODIFICAR Y MEJORAR
APARIENCIA DE ORJETOS

P

ORGANICE EL CONTENIDO DE LAS
DIAPOSITIVAS CON DIFERENTES
DISENOS DE DIAPOSITIVA PARA QUE SE
ADAPTE A SUS PREFERENCIAS O PARA
MEJORAR LA CLARIDAD Y LA
LEGIBILIDAD DEL CONTENIDO.

o EcwRIBO

PARA AGREGAR TEXTO A UN CUADRO DE
TEXTO QUE CUALQUIER USUARIO PUEDE
MODIFICAR, EN LA VISTA NORMAL, HAGA CLIC

DENTRO DEL CUADRO DE TEXTO Y, A
CONTINUACION, ESCRIBA O PEGUE EL TEXTO. -
PARA AGREGAR TEXTO A UN CUADRO DE
TEXTO QUE CONTIENEN PERMANENTE Y NO SE
PUEDA MODIFICAR, EN LA VISTA PATRON DE
DIAPOSITIVAS, HAGA CLIC DENTRO DEL
CUADRO DE TEXTO Y, A CONTINUACION,
ESCRIBA O PEGUE EL TEXTO.



USO DE LA HERRAMIENTA s pe—— e —— ® SELECCIGN Y EDICION

ADEMAS DE 'NSERTAR TEXTO EN LOS __ Presentacion fﬁolvaﬁcgselpunwge:enaisnl;m_ds HAZ CL'C EN EL MARCADOR DE POS'C'éN DE
MARCADORES DE POSICION DE TEXTO, ESves " U comunidad qu o sorpronderd TEXTO O CUADRO DE TEXTO, DONDE DESEAS
PUEDES INSERTARCUADROS DE TEXTO. ESTOS i INSERTAR EL TEXTO. EL PUNTO DE INSERCION
TE PERMITEN ANADIR DISENOS APARECERA. SI ESTAS TRABAJANDO CON UN

PREDEFINIDOS Y UBICAR TEXTO DONDE LO h——— MARCADOR DE TEXTO, ESTE APARECERA.

NECESITAS EN UNA DIAPOSITIVA.

[ ~
o ¢ NADIR ELEMENTOS
VISUALES
FORMATOS DE ABRA LA DIAPOSITIVA DONDE DESEE
PARRAFOS HAGA CLIC EN LA FICHA GRABACION >

COMPUTACIG'N II _ INSERTAR LA CAPTURA DE PANTALLA.

A BOTON DE CAPTURA DE PANTALLA > (SE
CUANDO  TRABAJAS CON  TEXTO, | 'TRAPAJO CON LOS ORJETOS DE ABRE LA GALERIA DE WINDOWS)
PUEDES CAMBIAR EL COLOR, TAMANO POWER POINT SELECCIONE UNA DE LAS VENTANAS QUE
Y LA TIPOGRAFIA QUE USARAS EN Tus SE MUESTRAN (POR UN RECORTE DE LA
PRESENTACIONES. RECUERDA ELEGIR VENTANA COMPLETA DE ESA
EL FORMATO ADECUADO Y UNIFORME APLICACION) ©O  SELECCIONAR  EL
PARA QUE MANTENGAS UN ESTILO EN RECORTE DE PANTALLA PARA DEFINIR EL
DONDE SE DESTAQUE LA LEGIBILIDAD AREA DE LA PANTALLA QUE DESEA
Y DIAGRAMACION DE TUS °® CAPTURAR.
PRESENTACIONES.

QUE ES POWER POINT e (‘i) 9 PARA QUE STRVE
7 \\7/’// \\\\\<//// N

POWERPOINT ES UN  PROGRAMA  DE / CON POWERPOINT, ES FACIL CREAR Y
PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS  QUE PRESENTAR IDEAS, ASI COMO COLABORAR EN
FORMA PARTE DEL CONJUNTO DE ELLAS, DE UNA FORMA  VISUALMENTE
HERRAMIENTAS DE MICROSOFT OFFICE. . ATRACTIVA Y DINAMICA.
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TRABAJO CON LOS OBJETOS EN POWER POINT
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