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UNIDAD IUNIDAD I
Permite representar visualmente
datos para facilitar su análisis y
comprensión.

1.7.-1.7.-
CREACIÓN DECREACIÓN DE
UN GRÁFICO.UN GRÁFICO.

1.7.2.1.7.2.
FUNCIONAMIENFUNCIONAMIEN
TO DE UN LIBROTO DE UN LIBRO
DE TRABAJODE TRABAJO

1.7.1.-1.7.1.-
UTILIZACIÓNUTILIZACIÓN
DEL LIBRO DEDEL LIBRO DE
TRABAJO.TRABAJO.

1.7.3.-1.7.3.-
DESPLAZAMIENTO ENDESPLAZAMIENTO EN
UN LIBRO DEUN LIBRO DE
TRABAJOTRABAJO

UN
ID

AD
 I

UN
ID

AD
 I

Uso de herramientas y funciones básicas
para crear y gestionar gráficos.

Los libros de trabajo permiten
organizar datos en diferentes hojas
para facilitar su manipulación y
análisis.

Navegación entre hojas y
celdas mediante el teclado o
el mouse.



UNIDAD IUNIDAD I
Acceso a funciones mediante menús y barras
de herramientas para agilizar el trabajo.

1.7.8. SELECCIÓN1.7.8. SELECCIÓN
DE COMANDOSDE COMANDOS

1.7.10.1.7.10.
INTRODUCCIÓN DEINTRODUCCIÓN DE
DATOSDATOS

1.7.9. USO DEL1.7.9. USO DEL
TECLADO CONTECLADO CON
MICROSOFTMICROSOFT
EXCELEXCEL
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 I

UN
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 I

Uso de atajos de teclado para
realizar tareas de manera
eficiente.

Permite ingresar valores, textos y
fórmulas en las celdas.

1.7.11.1.7.11.
PROCEDIMIENTOPROCEDIMIENTO
PARA LAPARA LA
INTRODUCCIÓN DEINTRODUCCIÓN DE
DATOSDATOS

Instrucciones para ingresar
datos correctamente y evitar
errores.

Posibilita rellenar automáticamente celdas
contiguas siguiendo un patrón o secuencia.

1.7.12. CELDAS1.7.12. CELDAS
ADYACENTES YADYACENTES Y
CREACIÓN DECREACIÓN DE
SERIESSERIES

1.7.13. CREACIÓN1.7.13. CREACIÓN
DE TENDENCIAS YDE TENDENCIAS Y
PRONÓSTICOSPRONÓSTICOS
SENCILLOSSENCILLOS

UNIDAD IUNIDAD I

Utiliza datos históricos para
predecir resultados futuros
mediante gráficos y fórmulas.

UNIDAD IUNIDAD I
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