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La creación de un gráfico es el proceso de
combinar elementos visuales para transmitir
ideas conceptos o mensajes los gráficos se
pueden utilizar para presentar datos de
manera visual y facilitar su comprensión.

CREACIÓN DE UN
GRÁFICO 

El libro de trabajo es un archivo que se
utiliza para organizar datos y flujos de
trabajo puede referirse a materiales
educativos herramientas profesionales o
aplicaciones de software.

UTILIZACIÓN DEL LIBRO
DE TRABAJO 

Un libro de trabajo es un archivo que
contiene datos organizados en hojas de
cálculo puede ser creado en aplicaciones
como Excel discovern o Arcgis insights. 

FUNCIONAMIENTO DE UN
LIBRO DE TRABAJO 

El desplazamiento en un libro de trabajo
de Excel se refiere a la posibilidad de
moverse por las hojas de cálculo y entre
ellas.

DESPLAZAMIENTO EN UN
LIBRO DE TRABAJO 

Mover y copiar rojas es una función que
permite reorganizar o duplicar hojas de
cálculo en Excel esto se puede hacer
dentro de un mismo libro o entre libros
diferentes.

MOVER Y COPIAR
HOJAS 

El procedimiento para la construcción de
datos implica: recopilar, limpiar,
organizar, y analizar datos el objetivo es
obtener información útil para tomar
decisiones.

PROCEDIMIENTO PARA LA
CONSTRUCCIÓN DE DATOS 

La introducción de datos es el proceso
de ingresar información en un sistema
se puede realizar manualmente o con
ayuda de programas informáticos.

INTRODUCCIÓN DE
DATOS 

Para usar Microsoft pixel con el teclado
puedes utilizar atajos de teclado como:
Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+X, Ctrl+Z, Ctrl+Y  
entre otros.

USO DEL TECLADO CON
MICROSOFT EXCEL 

Los comandos de selección son órdenes
que permiten modificar la selección
actual de elementos.

SELECCIÓN DE
COMANDOS 

La selección de celdas esta accesta
acción de elegir una o más celdas en
una hoja de cálculo mientras que el
desplazamiento es la acción de moverse
entre celdas.

SELECCIÓN DE CELDAS Y
DESPLAZAMIENTOS DENTRO DE UNA

SELECCIÓN 

La selección de celdas
es la acción de elegir
una o más celdas de
una hoja de cálculo los
comandos para
seleccionar celdas en
Excel incluyen el uso del
teclado y del mouse.

SELECCIÓN DE CELDAS
Y COMANDOS 

Organizar las ventanas
de un libro de trabajo
es acomodar las
ventanas de los libros
abiertos de forma que
se vea toda la
información disponible
en la pantalla.

ORGANIZAR VENTANAS
DE UN LIBRO DE

TRABAJO 

Las celdas adyacentes
son celdas contiguas que
se pueden agrupar en un
rango, y la creación de
series es una función de
Excel que permite
rellenar celdas
adyacentes con datos
continuos.

CELDAS ADYACENTES
Y CREACIÓN DE SERIES 

CREACIÓN DE TENDENCIAS
Y PRONÓSTICOS

SENCILLOS 

EXCEL

La creación de
tendencias y
pronósticos es una
herramienta que
permite analizar datos
y predecir el
comportamiento
futuro.




