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¿QUE SON LAS HOJAS  DE CALCULO? 

Los programas de hoja de cálculo ofrecen una variedad de 

funciones que facilitan la creación y el análisis de datos, como: 

Introducción de datos: Los programas de hoja de cálculo permiten 

introducir datos de forma rápida y sencilla. 

Formato de datos: Los programas de hoja de cálculo permiten 

formatear los datos para que sean más fáciles de leer y entender. 

Cálculos: Los programas de hoja de cálculo permiten realizar 

cálculos matemáticos sobre los datos. 

Análisis de datos: Los programas de hoja de cálculo permiten 

analizar los datos para obtener información valiosa. 

Un programa de hoja de cálculo es un software informático que permite crear y editar hojas de cálculo. Estas 

hojas están formadas por celdas, que son unidades rectangulares que se utilizan para almacenar datos. 

 

Excel es un programa de hoja de cálculo de Microsoft. Es un programa de pago, pero está 

disponible una versión gratuita con funciones básicas. 

 



 

 

 

 

 

¿CUÁLES SON SUS CARACTERÍSTICAS? 

 La hoja de cálculo se compone de filas y columnas que se cruzan 

para formar celdas individuales, que son las unidades básicas 

donde se ingresan los datos. 

 

 Estas celdas pueden contener números, fechas, fórmulas, texto y otros 

tipos de datos. 

 

 Las hojas de cálculo pueden automatizar operaciones con esos 

datos a través de fórmulas y crear gráficos y tablas dinámicas que 

facilitan la visualización y el análisis de los resultados. 

 



FUNCIONES PRINCIPALES: 

Cómo funciona un software de hojas de cálculo: tablas, celdas, fórmulas y 

funciones 

 
 Cada celda de la hoja de cálculo se identifica mediante una dirección de única que combina la letra de la columna y el número de fila 

correspondiente. Por ejemplo, la celda en la primera columna y la primera fila se identifica como "A1". 

  Las celdas pueden contener datos de diferentes tipos, como números, texto o fechas. Además, es posible aplicar diferentes formatos a 

las celdas de tu hoja de cálculo, como ajustar el ancho de columna, el color de fondo o el tipo de fuente. 

  Las fórmulas se utilizan para realizar cálculos matemáticos utilizando los datos que se encuentran en otras celdas de la tabla. 

  Las funciones predefinidas de una hoja de cálculo se utilizan para realizar tareas específicas, como la suma de un rango de celdas o el cálculo 

de la media de un conjunto de valores. 

  Además de la entrada y manipulación de datos, las hojas de cálculo tienen herramientas para analizar y visualizar los datos, como gráficos, 

tablas dinámicas o filtros. 

  Una hoja de cálculo puede contener múltiples hojas, lo que permite organizar y analizar diferentes conjuntos de datos dentro de un solo 

archivo o libro de trabajo. Las hojas adicionales se muestran como pestañas en la parte inferior de la ventana del programa. 

 
PRINCIPALES FUNCIONALIDADES DE UN SOFTWARE DE HOJAS DE CÁLCULO 

 
 CREACIÓN Y EDICIÓN DE HOJAS DE 

CÁLCULO 

 FÓRMULAS Y FUNCIONES DE LA HOJA 

DE CÁLCULO 

 CREACIÓN DE GRÁFICOS 

 

 COMPATIBILIDAD CON OTROS 

PROGRAMAS DE HOJAS DE 

CÁLCULO 

 TRABAJO COLABORATIVO 

 ANÁLISIS AVANZADO DE DATOS 

 



 

https://suadebo.com/programas-de-hoja-de-calculo-que-son-y-

como-funcionan/ 

 

https://www.softwaredoit.es/software-productividad/hojas-de-

calculo.html#:~:text=Caracter%C3%ADsticas%20de%20una%20

hoja%20de%20c%C3%A1lculo%20*,visualizaci%C3%B3n%20y%20

el%20an%C3%A1lisis%20de%20los%20resultados. 
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