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Cuáles son los diferentes 

programas que son 

hojas de cálculo  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Las hojas de cálculo son herramientas esenciales 

para la organización, el análisis y la visualización 

de datos, y existen varios programas populares 

diseñados para este propósito. Algunos de los más 

conocidos incluyen: 

1. Microsoft Excel: Parte del paquete de 

Office, es una de las herramientas más 

usadas para hojas de cálculo, con potentes 

funciones de análisis y visualización. 

2. Google Sheets: Una herramienta en la 

nube que permite colaboración en tiempo 

real, ideal para trabajos en equipo. 

3. LibreOffice Calc: Una alternativa 

gratuita y de código abierto similar a 

Excel, con funciones útiles para cálculos 

y gráficos. 

4. Numbers: Diseñado por Apple, es una 

herramienta más visual para usuarios de 

macOS e iOS. 

5. Zoho Sheet: Otra opción en la nube, 

enfocada en la colaboración y 

automatización de tareas. 

6. WPS Office Spreadsheet: Similar a 

Excel, forma parte del paquete de WPS 

Office y es una opción gratuita y ligera. 

 

 

 

Microsoft Excel: 

Características: 

Microsoft Excel es una herramienta potente y versátil para 

la creación y manejo de hojas de cálculo. Algunas de sus 
características principales incluyen: 

1. Fórmulas y funciones avanzadas: Permite 
realizar cálculos complejos utilizando una 

amplia variedad de fórmulas matemáticas, 

estadísticas y financieras. 
2. Gráficos y visualizaciones: Facilita la creación 

de gráficos como barras, líneas, pastel, entre 

otros, para representar datos de manera visual. 
3. Tablas dinámicas: Una herramienta para 

resumir, analizar y explorar grandes cantidades 

de datos rápidamente. 
4. Filtros y ordenación de datos: Ayuda a 

organizar y buscar información dentro de las 

hojas de cálculo. 
5. Macros: Automatiza tareas repetitivas mediante 

scripts personalizados. 

6. Integración con otros programas: Compatible 
con otras aplicaciones de Microsoft y 

herramientas externas, lo que facilita el 

intercambio y análisis de datos. 
7. Colaboración en tiempo real: Con Office 365, 

varios usuarios pueden trabajar simultáneamente 

en el mismo archivo. 
8. Análisis de datos: Incluye herramientas como 

el Solver y el análisis de regresión para cálculos 

más avanzados. 
9. Plantillas prediseñadas: Ofrece una variedad 

de plantillas para ahorrar tiempo en la creación 

de informes, presupuestos, cronogramas, entre 
otros. 

10. Compatibilidad con múltiples formatos: 

Puedes guardar archivos en diferentes formatos 
como .xls, .xlsx, .csv y más. 

 

Funciones principales  

Aquí tienes un resumen de las 

principales funciones de Microsoft 

Excel: 

 Fórmulas matemáticas: 

SUMA (), PROMEDIO (), 

REDONDEAR () para 

cálculos numéricos. 

 Funciones de texto: 

CONCATENAR (), 

IZQUIERDA (), MAYUSC () 

para manipulación de texto. 

 Funciones lógicas: SI (), Y 

(), O () para evaluar 

condiciones. 

 Búsqueda y referencia: 

BUSCARV (), INDICE (), 

COINCIDIR () para localizar 

datos específicos. 

 Fecha y hora: HOY (), 

AHORA (), DIA (), MES (), 

AÑO () para trabajar con 

fechas. 

 Estadísticas: MAX (), MIN 

(), CONTAR (), CONTARA 

() para análisis de datos. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Google Sheets  

Características: 

Las características principales de Google 

Sheets: 

 Colaboración en tiempo real: 

Varios usuarios pueden trabajar 

simultáneamente en el mismo 

documento. 

 Accesibilidad desde cualquier 

lugar: Disponible en la nube y 

accesible desde cualquier 

dispositivo con internet. 

 Fórmulas avanzadas: Soporta 

cálculos matemáticos, lógicos y de 

texto. 

 Integración con Google: Se 

conecta fácilmente con 

herramientas como Google Docs., 

Formas y Analíticas. 

 Historial de cambios: Permite ver 

y restaurar versiones anteriores del 

archivo. 

 Gráficos y visualizaciones: Ideal 

para representar datos de manera 

visual. 

 Automatización: Ofrece Apps 

Script para personalizar y 

automatizar tareas. 

 Gratis: Basta con tener una cuenta 

de Google para usarlo sin costo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funciones principales  

Las funciones principales de Google 

Sheets!  

 Fórmulas matemáticas: 

SUM (), AVERAGE (), 

ROUND () para cálculos 

numéricos simples. 

 Funciones de texto: 

CONCAT (), LEFT (), 

UPPER () para manipulación 

y formato de texto. 

 Funciones lógicas: IF (), 

AND (), OR () para 

evaluaciones de condiciones. 

 Búsqueda y referencia: 

VLOOKUP (), HLOOKUP (), 

INDEX (), MATCH para 

localizar datos específicos. 

 Fecha y hora: TODAY (), 

NOW (), YEAR (), MONTH 

() para trabajar con valores 

temporales. 

 Estadísticas: MAX(), MIN(), 

COUNT(), COUNTA para 

análisis de datos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LibreOffice Calc  

Características: 

Las características principales de LibreOffice 

Calc: 

 Gratis y de código abierto: Es 

completamente gratuito y puedes 

modificar el código según tus 

necesidades.  

 Compatibilidad multiplataforma: 

Funciona en Windows, macos y 

Linux. 

 Soporte de formatos múltiples: 

Permite abrir, editar y guardar 

archivos en formatos como .xls, 

.xlsx y .csv. 

 Funciones avanzadas: Ofrece una 

amplia gama de fórmulas y 

herramientas matemáticas, 

estadísticas y lógicas. 

 Tablas dinámicas: Ideal para 

analizar y resumir grandes 

volúmenes de datos. 

 Gráficos y visualización de datos: 

Facilita la creación de gráficos 

claros y personalizados. 

 

Funciones generales  

Las funciones generales de LibreOffice 

Calc: 

 Funciones matemáticas: 

SUMA (), PROMEDIO (), 

REDONDEAR () para cálculos 

numéricos básicos. 

 Manipulación de texto: 

CONCAT (), IZQUIERDA (), 

MAYUSC () para trabajar con 

cadenas de texto. 

 Funciones lógicas: SI (), Y (), O 

() para evaluar condiciones y 

tomar decisiones. 

 Búsqueda y referencia: 

BUSCARV (), INDICE (), 

COINCIDIR para localizar datos 

específicos en tablas. 

 Funciones de fecha y hora: 

HOY (), AHORA (), DIA (), 

MES (), AÑO () para manejar 

valores de tiempo. 

 Análisis estadístico: MAX (), 

MIN (), CONTAR (), 

CONTARA para interpretar 

grandes conjuntos de datos. 

 

 



fu 

  

Numbers: 

Características: 

Las características principales de Numbers, la 
aplicación de hojas de cálculo de Apple: 

 Diseño visual atractivo: Ofrece plantillas 

estilizadas y opciones de diseño para 

crear hojas de cálculo con apariencia 

profesional. 

 Integración con dispositivos Apple: 

Funciona perfectamente en iPhone, iPad y 

Mac, además de ser compatible con 

iCloud para acceso desde cualquier lugar. 

 Colaboración en tiempo real: Permite 

que varios usuarios trabajen en el mismo 

archivo simultáneamente. 

 Gráficos interactivos: Incluye opciones 

para crear gráficos dinámicos y 

personalizados. 

 Fórmulas avanzadas: Soporta cálculos 

complejos con una amplia variedad de 

funciones matemáticas, estadísticas y de 

texto. 

 Compatibilidad de formatos: Puede 

exportar archivos en formatos como .xlsx, 

.csv y PDF. 

 Optimización para pantalla táctil: Está 

diseñado para aprovechar al máximo el 

uso en dispositivos con pantalla táctil. 

 Integración multimedia: Permite añadir 

imágenes, videos y otros elementos 

multimedia directamente en las hojas de 
cálculo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funciones generales  

Las funciones generales de Numbers, la 

herramienta de hojas de cálculo de 

Apple: 

 Fórmulas matemáticas: 

Permite realizar cálculos 

mediante funciones como 

SUMA, PROMEDIO y otras 

fórmulas avanzadas. 

 Manipulación de texto: Ofrece 

funciones para trabajar con 

cadenas de texto, como 

CONCATENAR y convertir 

texto en mayúsculas o 

minúsculas. 

 Funciones lógicas: Incluye 

herramientas como SI para 

evaluar condiciones y tomar 

decisiones. 

 Gráficos interactivos: Facilita 

la creación de gráficos 

dinámicos para una 

representación visual clara y 

atractiva. 

 Funciones de fecha y hora: 

Permite trabajar con fechas y 

horas utilizando funciones 

como HOY y AHORA. 

 Automatización: Ofrece 

herramientas que simplifican 

procesos repetitivos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zoho Sheet  

Características: 

Las características principales de Zoho 

Sheet: 

 Colaboración en tiempo real: 

Permite que varios usuarios 

trabajen simultáneamente en una 

hoja de cálculo, con opciones 

para comentarios y seguimiento 

de cambios. 

 Basado en la nube: Accesible 

desde cualquier dispositivo con 

conexión a internet, sin 

necesidad de instalar software 

adicional. 

 Funciones avanzadas: Ofrece 

más de 350 funciones 

predefinidas para cálculos 

básicos y complejos, además de 

herramientas de limpieza de 

datos. 

 Gráficos y tablas dinámicas: 

Facilita la creación de gráficos 

interactivos y el análisis de datos 

con tablas dinámicas. 

  

Funciones generales  

Las funciones generales de Zoho Sheet: 

 Fórmulas matemáticas: 

Funciones como SUM (), 

PROMEDIO () y REDONDEAR 

() para cálculos básicos. 

 Manipulación de texto: 

Herramientas como CONCAT (), 

IZQUIERDA () y MAYUSC () 

para trabajar con cadenas de 

texto. 

 Funciones lógicas: Uso de SI (), 

Y () y O () para evaluar 

condiciones y tomar decisiones. 

 Búsqueda y referencia: 

Funciones como BUSCARV (), 

INDICE () y COINCIDIR para 

localizar datos específicos. 

 Funciones de fecha y hora: 

Herramientas como HOY (), 

AHORA () y AÑO () para 

manejar valores temporales. 

 Análisis de datos: Ofrece 

estadísticas como MAX (), MIN 

(), CONTAR () y CONTARA 

para interpretar datos. 

 



 

 

 

  

Funciones principales  

Las funciones principales de WPS 

Office Spreadsheet: 

 Cálculos matemáticos: 

Funciones como SUMA (), 

PROMEDIO (), y 

REDONDEAR () para 

operaciones numéricas 

básicas. 

 Manipulación de texto: 

Herramientas como CONCAT 

(), IZQUIERDA (), y 

MAYUSC () para trabajar con 

cadenas de texto. 

 Funciones lógicas: SI (), Y (), 

O () para evaluar condiciones 

y realizar cálculos basados en 

reglas. 

 Búsqueda y referencia: 

Funciones como BUSCARV 

(), INDICE () y COINCIDIR 

para localizar y organizar 

datos. 

 Análisis de fecha y hora: 

HOY (), AHORA (), DIA (), 

MES (), AÑO () para manejar 

información temporal. 

 Estadísticas: Funciones como 

MAX (), MIN (), CONTAR () 

y CONTARA para analizar 

datos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WPS Office Spreadsheet 
Características: 

Las características principales de WPS 

Office Spreadsheet: 

 Compatibilidad 

multiplataforma: Disponible en 

Windows, macOS, Linux, 

Android e iOS, lo que permite 

trabajar desde cualquier 

dispositivo. 

 Interfaz amigable: Similar a 

Microsoft Excel, con una 

experiencia intuitiva para 

usuarios nuevos y avanzados. 

 Funciones avanzadas: Ofrece 

más de 350 funciones para 

cálculos matemáticos, 

estadísticos y lógicos. 

 Colaboración en tiempo real: 

Permite trabajar en equipo con 

edición simultánea y seguimiento 

de cambios. 

 Gráficos y visualizaciones: 

Facilita la creación de gráficos 

interactivos y tablas dinámicas. 

 Plantillas profesionales: Acceso 

a una amplia biblioteca de 

plantillas para personalizar hojas 

de cálculo. 

 Automatización: Admite macros 

y herramientas para simplificar 

tareas repetitivas. 

 Compatibilidad de formatos: 

Soporta archivos como .xls, .xlsx, 

.csv, .pdf y más. 

 Ligero y eficiente: Consume 

menos recursos del sistema, ideal 

para dispositivos con 

especificaciones básicas. 
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