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QUE ES UNA HOJA DE
CALCULO.

Una hoja de calculo es una
herramienta informatica
utilizada para almacenar,
organizar y analizar datos

numeéricos. Esta compuesta

por una cuadricula de celdas,
cada una de las cuales puede
contener un valor, una
formula o una funcion.
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CUALES SON LOS
ELEMENTOS

1. Celdas: Son las unidades basicas de
una hoja de calculo, donde se
almacenan los datos. Cada celda se
identifica con una letra (columna) y un
numero (fila).

2. Formulas: Son expresiones que se
utilizan para realizar calculos en una
celda. Pueden incluir operadores
aritméticos, funciones y referencias a
otras celdas.

3. Funciones: Son operaciones
predefinidas que se pueden utilizar en
formulas para realizar tareas
especificas, como sumar, promediar o
contar.

4. Graficos: Son representaciones
visuales de los datos en una hoja de
calculo. Pueden ser utilizados para
analizar y comunicar informacion de
manera efectiva.

5. Pivotes: Son tablas dinamicas que se
utilizan para resumir y analizar grandes
cantidades de datos.




CUANDO SE
DESARROLLA

1. Planificacion: Se define el propdsito y
el alcance de la hoja de calculo, se
identifican los datos necesarios y se
determina la estructura de la hoja.

2. Diseno: Se crea la estructura de la hoja
de calculo, incluyendo las columnas, filas
y celdas necesarias.

3. Insercion de Datos: Se ingresan los
datos en la hoja de calculo, utilizando
formulas y funciones para realizar
calculos y analisis.

4. Analisis y Visualizacion: Se utilizan
graficos, pivotes y otras herramientas
para analizar y visualizar los datos,
identificar tendencias y patrones.

5. Revision y Actualizacion: Se revisa y
actualiza la hoja de calculo
periddicamente para asegurarse de que
los datos sean precisos y actualizados.
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