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Una función es una fórmula

predefinida que realiza los

cálculos utilizando valores

específicos en un orden particular.

Una de las principales ventajas es

que ahorran tiempo porque ya no

es necesario que las escribas tú

mismo.

CUANDO SE 
DESARROLLO

Libro de Excel.xlsx

Libro de Macro-Enabled de Excel (código)

.xlsm

Libro de Macro-Enabled de Excel (código)

.xlsm

Plantilla

.xltx

¿QUÉ ES UNA HOJA
DE CÁLCULO?

Una hoja de cálculo es un programa

para la manipulación de datos

dispuestos en forma de tablas, con la

finalidad de efectuar operaciones

complejas con fórmulas y funciones.

CÓMO CREAR UNA
HOJA DE CÁLCULO

¿CUÁL ES EL OBJETIVO DE
LAS HOJAS DE CÁLCULO?

Las hojas de cálculo admiten una

amplia gama de proyectos

personales y empresariales, desde

cálculos básicos, presupuestos y

otras tareas de contabilidad hasta

la administración de proyectos,

administración empresarial, análisis

estadístico y creación de informes.

HOJA DE 
CALCULO

¿QUÉ ES UNA FUNCIÓN EN
UNA HOJA DE CÁLCULO?

¿CUÁLES SON LOS TIPOS
DE HOJAS DE CÁLCULO?

La hoja de cálculo se desarrolló a partir de

la idea de un artículo publicado en 1961 por

Richard Mattessich, un economista de la

Universidad de Columbia Británica. En 1979,

Daniel Bricklin y Bob Frankston crearon el

programa VisiCalc, que popularizó el uso de

las hojas de cálculo. 

En la pestaña Insertar , elija Hoja

de cálculo > Nueva hoja de cálculo

de Excel. Aparecerá un icono de

Excel en la página, junto con una

imagen estática en blanco de la

hoja de cálculo.

1.

Para editar la hoja de cálculo,

haga doble clic en el icono.

2.


