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4.2.1 SEGÚN TIPO DE CITAS  
Las normas APA clasifican las citas de referencia en dos categorías: directa o
textual y parafraseo o resumen.  Si la cita textual tiene menos de 40 palabras
se presenta entre comillas dentro del texto y al final se incluye entre
paréntesis el apellido, año de publicación y la página de donde se extrajo.  Si
tiene más de 40 palabras se omiten las comillas y se deja como un texto
independiente con un margen izquierdo más amplio que el resto del texto.
La referencia de la fuente va después de la cita. El parafraseo o el resumen es
escribir con sus propias palabras dentro del texto. No es necesario escribir la
cita entre comillas o incluirla en un párrafo aparte.

El aparato crítico que soporta la información presentada, se
integra por un listado de fuentes consultadas y las notas que
indican con precisión dónde se obtuvo la información citada, que
completan el texto con argumentos, aclaraciones y notas que
remiten al lector a otra página del mismo trabajo para relacionar
y comprender mejor un detalle particular ambos. 

APARATO CRÍTICO QUE
SOPORTA LA INVESTIGACIÓN

Y CRITERIOS DE EDICIÓN 

4.1 FUENTES 

¿PORQUE DOCUMENTAR UN
TRABAJO UNIVERSITARIO?  

Al documentar un trabajo se demuestra respeto por el trabajo de otros, la
inclusión de citas en un escrito y la elaboración del listado de referencias le
permite proteger los derechos de autor y sustentar las ideas propias.  

4.2 ASOCIACIÓN AMERICANA DE
PSICOLOGÍA (APA).  

se describirán diferentes pautas para presentar las citas de
referencia según:  
1. Según tipo de cita  
2. Según características del autor  
3. Características del trabajo  

Si cita un documento escrito por dos autores es necesario escribir los
apellidos de los dos toda vez que los cite.  
Los diseños experimentales son recomendables dadas las limitaciones
existentes en  el contexto (Campbell & Stanley, 1982).  En el ejemplo
los apellidos de los autores están unidos con el signo “&” porque la cita
está entre paréntesis. Pero cuando la cita está incluida en el texto se
unen los apellidos de los autores con la conjunción “y”.  

4.2.2 SEGÚN CARACTERÍSTICAS
DEL AUTOR  

4.2.3 SEGÚN CARACTERÍSTICAS
DEL TRABAJO  

Al citar según características del trabajo y esta es una obra clásica que
no tiene fecha, escriba el apellido del autor, seguido de las iniciales
“s.f.” Si la obra fue traducida, cite el año de la traducción precedido
de la abreviatura “trad.”. 

es el conjunto de fuentes citadas en un manuscrito y su objetivo es
permitir a los lectores ubicar dichas fuentes. Únicamente contiene los
documentos que se citaron en el texto. Bajo las normas APA, la lista de
referencias se organiza alfabéticamente según autor, se presenta a doble
espacio y cada entrada debe tener una sangría francesa. El siguiente dato
después del apellido e iniciales del autor es el año de publicación, el cual
es resaltado en estas normas dado el constante avance de la investigación
científica.

4.3 LISTA DE REFERENCIA 

4.3.1 ESQUEMAS Y EJEMPLOS DE
REFERENCIAS  

Los autores se identifican con su apellido y con sus iníciales y si son más de
dos autores se indica lo anterior con el símbolo “&”  
2. El año va después de los autores entre paréntesis  
3. El título del libro se escribe en cursiva  
4. Si el libro tiene más de una edición, se pone entre paréntesis el número
ordinal de ésta acompañado de la abreviatura “Ed” después del título  
5. En ubicación escribir la ciudad y el país  
6. La referencia se presenta a doble espacio  
7. Dejar una sangría francesa en caso de tener más de un renglón  

Teachers, U. K.
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Recuperado el 8
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AAdAAAAABAR
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Es importante tener en cuenta dos aspectos para utilizar y citar los documentos de
esta fuente: 
1. Dirigir a los lectores lo más cerca posible a la información que está siendo citada. 
2. Proporcionar direcciones correctas. 
Como mínimo una referencia de Internet debe tener lo siguiente: 
1. Título o descripción del documento 
2. Fecha (puede ser la de publicación, actualización o de cuando se recuperó) 
3. Dirección (URL “uniform resource locator”) 
4. Si es posible, deben identificarse los autores 

APARATO CRÍTICO QUE
SOPORTA LA INVESTIGACIÓN

Y CRITERIOS DE EDICIÓN 

4.4 FUENTES DE INTERNET

4.4.1 LIBROS CONSULTADO
ELECTRÓNICAMENTE 

Autor Fecha de publicación Título Tipo de medio Lugar de
publicación Hernández, M. E. (1998). Parque Nacional Canaima.
[en línea]. Caracas: Universidad Central de Venezuela. Disponible
enhttp:cenamb.rect.ucv.ve/siamaz/dicciona/canaima/canaima2.htm
[2003, 15 de agosto]. Editorial Disponibilidad Fecha de acceso 

4.5 MODELO LATINO 
Modelo Latino. Para la elaboración de esta sección se consultó el “Manual
para la elaboración de Tesis”, emitido por el departamento de la
Licenciatura en Derecho del ITAM, y la “Guía para la elaboración de
tesinas” de la Universidad Iberoamericana Puebla. 

4.5.1 CITAS Y NOTAS A PIE DE PÁGINA 
Citas textuales. Las citas directas o textuales (es decir, la transcripción literal del
fragmento de la obra consultada) que se inserten en el texto del trabajo deben hacerse
de la siguiente manera:
1. Si las citas provienen de una fuente de idioma distinto al español, deberán ser
traducidas, y llevar la indicación de quién las tradujo en nota a pie. La transcripción
debe ser cuidadosa y estar entre comillas si es menor a cinco renglones.
2. Si la cita excede de cinco líneas, las comillas se omiten, deberá eliminarse la sangría
y añadirse en todo el párrafo un margen izquierdo de 1 cm. En este caso la tipografía
será de 10 puntos sobre 12 puntos. 

El orden en que deberán aparecer los distintos elementos que integran las notas,
si es que los hay todos, es el siguiente: autor o autores (primero los apellidos y
luego el nombre o nombres, separados por coma los primeros de los segundos),
título en itálicas o cursivas (en este caso sólo se usará mayúscula inicial y en los
nombres propios), número de edición (la primera no debe indicarse), traductor,
lugar de edición (ciudad), editorial, año, colección, volumen o tomo, páginas. 
Cuando se haga referencia a una obra con dos autores, en ambos nombres
deberá aplicarse el criterio de colocar primero los apellidos y luego el nombre.
Los nombres irán separados por la conjunción copulativa y; sólo en caso de
confusión se antepondrá coma a la y. 

4.5.2 CUANDO SE REFIEREN A
LIBROS.

4.5.3 CUANDO SE HAGA REFERENCIA
A ARTÍCULOS DE REVISTAS

El orden de aparición de los datos, si es que existen todos los elementos, será el siguiente:
Autor o autores (primero los apellidos y luego el nombre o nombres separados por coma
los primeros de los segundos), título del artículo entre comillas (con mayúscula inicial y
en nombres propios), traductor (si lo hay), título de la revista en itálicas o cursivas (en este
caso, salvo las preposiciones y artículos, las demás palabras que conforman el nombre
propio de la publicación deberán iniciar con mayúscula), lugar de edición, serie o época,
año, tomo o volumen, número, periodo que comprende la revista y páginas. 

A partir de la segunda referencia a una obra, deberán utilizarse abreviaturas en
latín de acuerdo con los siguientes casos: 
2. Barajas Montes de Oca, Santiago, “La nueva estructura del mercado laboral,
Boletín Mexicano de Derecho Comparado, México, nueva serie, año XXXI,
núm. 91, enero-abril de 1998, p. 37. 

4.5.4 SEGUNDA Y POSTERIORES
REFERENCIAS A UNA OBRA 

4.5.5 CITA DE DOCUMENTOS
PUBLICADOS EN INTERNET

Sólo deberá agregarse a la ficha la dirección de la página de Internet
correspondiente. Cabe mencionar que actualmente en la cita de
documentos publicados en Internet se suele agregar al final y entre
corchetes la fecha de consulta. 

Sin título . (s/f). Goo.Gl.
Recuperado el 8 de abril de 2025,
dehttps://images.app.goo.gl/ECBP
KcoHyavDGmNZ9

Sin título . (s/fb).
Goo.Gl.
Recuperado el 8
de abril de 2025,
dehttps://images.
app.goo.gl/v3V
mWVaELwQr49
yJ7

Google search. (s/f). Google.com. Recuperado el 8 de abril de 2025, de https://www.google.com/search?
q=imagines+de+citas+y+notas+a+pie+de+pagina&client=msandroidamericamovilmxrvc3&sca_esv=fb769e0fcd5d8652&sxsrf=AHTn8zo8P48JniqnSxnjrvvBsq7ZxpgoA%3A1744133918
944&ei=Hl_1ZyvOYPYkPIPjIn58Ak&oq=imagines+de+citas+y+notas+a+pie+de+pagina&gs_lp=EhNtb2JpbGUtZ3dzLXdpei1zZXJwIilpbWFnaW5lcyBkZSBjaXRhcyB5IG5vdGFzI
GEgcGllIGRlIHBhZ2luYUjiTFCwD1jFSXAAeACQAQGYAZIDoAH1OKoBCjUuMzAuNi4yLjG4AQPIAQD4AQGYAggAokXqAIPwgIHECMYJxjqAsICChAuGAMY6gIYjw
HCAgoQABgDGOoCGI8BwgIEECMYJ8ICCxAuGIAEGNEDGMcBwgIFEAAYgATCAgoQABiABBgUGIcCwgIFEC4YgATCAgcQABiABBgKwgIKEAAYgAQYxwMYCpgD
sgLxBRpJXzEM-JOLiAYBkgcIMC4xMS4yLjKgB6buA7IHCDAuMTEuMi4yuAeJFw&sclient=mobile-gws-wiz-serp

No title. (s/f). Goo.Gl. Recuperado el 8 de abril de 2025, de
https://images.app.goo.gl/9wHufCQqkd6nSh1U6

Google search. (s/f). Google.com. Recuperado el 8 de abril de 2025, de https://www.google.com/search?
q=imagenes+de+citas+de+documentos+publicados+en+internet&oq=imagenes+de+citas+de+documentos+publicados+en+interne
t&aqs=chrome..69i57j33i160.18655j0j15&sourceid=chrome&ie=UTF-8



4.8 CARACTERÍSTICAS DE LA EDICIÓN
Formato 
1. El formato para la presentación del documento debe ser vertical, la impresión del
texto debe ser por una sola cara, en hojas de papel bond blanco de 75 gramos. ó 37
Kilogramos, únicamente en tamaño carta. 
2. Se deben numerar las páginas en el extremo inferior derecho, a excepción de la
primera de cada capítulo.
 3. El cuerpo de la tesis se página con números arábigos y las hojas del principio con
números romanos minúsculos. 
4. Los márgenes deberán ser: izquierdo 3 centímetros, superior 2.5 centímetros.,
derecho 2 centímetros. e inferior de 2 centímetros. 
5. La tipografía deberá ser: Arial, utilizar 14 puntos para títulos de capítulo, tema o
subtema, 12 puntos para el texto y el interlineado de 1 y 1/2 espacios para el texto. 
6. El número de páginas del documento depende del estudio y sus alcances; el límite
mínimo es de 60 cuartillas, debiéndose cuidar la estructura lógica del texto. 
7. Se deben emplear mayúsculas y minúsculas en la redacción del cuerpo del texto.
 

Las notas deberán presentarse a pie de página y los distintos elementos
que las conforman deberán ir separados sólo con coma. A
continuación, se presenta un ejemplo de uso de las notas a pie de
página: 1. Cfr. Zippelius, Reinhold, Teoría general del Estado.
Ciencia de la política, trad. de Héctor Fix Fierro, 2a. ed., México,
Porrúa-UNAM, Instituto de Investigaciones Jurídicas, 1989, p.277. 

APARATO CRÍTICO QUE
SOPORTA LA INVESTIGACIÓN

Y CRITERIOS DE EDICIÓN 

4.6 NOTAS DE PIE DE PÁGINA

4.7 BIBLIOGRAFÍA 
La bibliografía deberá incluir solamente las fuentes citadas o referidas en el texto.
El número de referencias nunca deberá ser menor de veinte, incluyendo artículos
de revistas especializadas. La legislación consultada para la elaboración de la tesis
deberá incluirse en la bibliografía después de las referencias a los libros, artículos,
etcétera, bajo el subtítulo de legislación consultada. La referencia bibliográfica
incluirá nombre del autor (apellidos, nombre), título y subtítulo del libro (en
itálicas), número de edición, si no es la primera, nombre de la editorial, lugar y
año de publicación, tomo y volumen.

4.5.1 CITAS Y NOTAS A PIE DE PÁGINA 
Citas textuales. Las citas directas o textuales (es decir, la transcripción literal del fragmento de la obra
consultada) que se inserten en el texto del trabajo deben hacerse de la siguiente manera:
1. Si las citas provienen de una fuente de idioma distinto al español, deberán ser traducidas, y llevar la
indicación de quién las tradujo en nota a pie. La transcripción debe ser cuidadosa y estar entre comillas si es
menor a cinco renglones.
2. Si la cita excede de cinco líneas, las comillas se omiten, deberá eliminarse la sangría y añadirse en todo el
párrafo un margen izquierdo de 1 cm. En este caso la tipografía será de 10 puntos sobre 12 puntos. 

En términos generales el informe de investigación de tesis deberá contener los siguientes apartados
generales: 
1. Portada. 
2. Carátula o contraportada. 
3. Acta resolutiva de impresión de tesis. 
4. Créditos, dedicatorias y agradecimientos. 
5. Índice. 
6. Resumen (Abstract) 
7. Introducción. 
8. Capitulado. 
9. Conclusiones/recomendaciones/propuesta. 
10. Apéndices y o anexos (Tablas, graficas, historiogramas, cuadros, fotografías, estadísticas 
11. Bibliografía. 
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