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INTRODUCCION

EN ESTE PRIMER MUDULO ESTAMOS ESTUDIANDO Y REPASANDO LO
QUE ES LA HOJA DE CALCULO EXCEL O FORMATO XLSX. PUES COMO
VIMOS EN CLASES PASADAS, ESTA FORMADO POR CELDAS QUE A SU
VEZ ESTA CONFORMADO POR FILAS Y COLUMNAS LAS FILAS DE
MANERA HORIZONTAL Y EN SU ENCABEZADO TIENE NUMEROS Y LAS
COLUMNAS ESTAN EN FORMA VERTICAL Y EN SU ENCABZADO TIENEN
LETRAS QUE VAN DESDE LA A A LA Z. POSTERIORMENTE SU SIGUIENTE
NIVEL DE ORGANIZACION ES LA HOJA COMO TAL Y VARIAS HOJAS
CONFORMAN UN LIBRO AL CUAL PODEMOS CAMBIAR EL NOMBRE Y
PODEMOS PONER EL QUE DESEAMOS. COMO TODO PROGRAMA DE
MICROSOFT CUENTA CON SU MENU QUE NOS PERMITE MANIPULAR, ES
DECIR, DAR FORMATO A NUESTRO TRABAJO PARA HACERLO DE
MANERA FORMAL Y PRESENTABLE. ESTE SOFTWARE NOS PERMITE
REALIZAR SUMAS Y MUCHOS TIPOS DE OPERACIONES MATEMATICAS
MEDIANTE FUNCIONES TALES COMO LA FUNCION SUMA Y/O RESTA
PODEMOS CREAR FORMULAS QUE SE AUTOSUMEN SIN LA NECESIDAD
DE HACERLO MANUALMENTE TODO MEDIANTE FORMULAS USANDO LOS
OPERADORES LOGICO, ASI COMO CENTRAR TEXTO, COPIAR PEGAR Y
MAS FUNCIONES QUE NOS PROPORCINA ESTA MARAVILLOSA
HERRAMIENTA, DEBIDO A QUE SIN ESTA APLICACION LOS CONTADORES
Y DEMAS PERSONAS QUE LA OCUPAN SUS TAREAS SERIAN CASADA Y
POCO PRODUCTIVA. A CONTINUACION ELABORAMOS UNA SUPER NOTA
ES LA PRIMERA VEZ QUE LA HAGO EN LA MATERIA LA HICE DOS VECES
PERO OJALA QUE CUMPLA CON LO REQUERIDO YA QUE ES ALGO NUEVO
LA ELABORACION DE DICHO ORGNIZADOR PERO NO HAY PEOR BATALLA
QUE LA QUE NO SE HACE.

"No tengas miedo de fallar, ten miedo de no intentarlo”.
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ﬁ Imprimir hojas activas .
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