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TERMINOS Y APLICACIONES A LOS
OBJETOS: animar el texto, las imagenes, las
tablas, gréficos Smart art etc., para agregar
animaciones al texto seleccione el objeto o
texto luego animaciones y elija, después
opciones de efecto y listo. Para administrar
animaciones ingresar la animacion,
reproducir la animacion, aumentar la
animacién o agrega tiempo antes para
cambiar el orden es en mover ya sea antes
o después.
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MODIFICAR Y MEJORAR LA APARIENCIA DE
LOS OBJETOS: seleccione la diapositiva el
disefio que desea cambiar, clic en inicio>

disefio y seleccione el que desee. Para
cambiar la orientacién de las diapositivas,
presione el articulo de ayuda
independiente, se detalla como cambiar la
orientacion vertical u horizontal.
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PRESEATACION

Son los archivos que se guardan en
Microsoft PowerPoint

SELECCION Y AGRUPACION DE LOS
OBJETOS: seleccione los objetos haciendo
clic para arrastrar el ratén y formar un
cuadro de seleccion, libera el botdn, las
manillas para modificar aparece
alrededor del objeto, la pestafa formato
estd en la cinta de opciones, ubiquese en
formato y clic en agrupar, ubicado en
organizar. Seleccionar agrupar los objetos
seleccionados se volveran grupo de
objetos.
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ANADIR TEXTOS A LAS DIAPOSITIVAS: a
un modificador de posicién, haga clic
dentro del marcador de posicion y escriba
0 pegue un texto, agregar texto que
forma parte de una forma, seleccione
forma y escriba o pegue el texto, puede
agregar borde, relleno, sombra o efecto
para el texto independiente, agregar un
cuadro den la pestaiia insertar clic en el
cuadro de texto luego clicen la
diapositiva y arrastre el puntero para
dibujar el cuadro.
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SELECCION Y EDICCION DE TEXTO: para
insertar clic en el marcador de posicién de
texto, donde quiera insertar escriba el paso
gue desee, para eliminar ubica el cursor alado
del texto clic en BACKSPACE del teclado,
presione la tecla delante de tu teclado, para
eliminar el texto, seleccione el texto ubica el
punto de insertacion a lado del texto clicy
arrastra el raton sobre el texto, libera el
botdn y ya has seleccionado el texto.
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DEZPLASAMIENTO Y ALINEACION DE LOS
OBJETOS: es para darle un aspecto
profesional al archivo, para alinear

objeto selecciones todos los objetos,
presione mayus para seleccionar varios,
clic formato > alinear y elija como los
quiere, a la izquierda, centro, derecha,
parte superior, medio etc.

HERRAMIENTAS DE IMAGEN ? B

FORMATO GCFAprendelibre

= L
magen~ | ®;Traeradelante -~ |o Alinear~ 1 Ateo

magen ~ O Enviaratrds ~ | [&  Alinear a la izquierda

igen ~

Ef; Panel de seleccid &

Alinear verticaimente
Alinear a la derecha
Alinear en la parte superior
Alinear al medio

Alinear en la parte inferior
Distribuir horizontalmente
Distribuir verticalmente

Alinear a la diapositiva

Alinear objetos seleccionados >

Eo et Btk Vetons 1
GHE G Ph pan s 90 WAG
o

S M s s [E]E WS SN L A e e e, B

J Qué ver y hacer en Nueva
3 Zelandia
= Haga clic para agregar texto

=) Hagaclic pars ayrepar naiss:

— =||Hzg B T

ot [ | ppdomm- . N O O A4S g E B2 A
[ Dt rebermts



Presentacion - PowerPoint

() Indica GCF Apren.

Correcciones ~

1

i ol

Qi MO0 & R Recort !

uitar s O .. w_ Recortar=] <

}on do SREfectos artsticos ~ 4+ Hioidosy 2+ iyPanel de seleccion k- +os 1905 cm :

VemmmnooBar_Estloimagen !
2
3

edu.gefglobal.org edu.gefglobal.org

Diapositiva 3 de 3 7,:{ Espariol (Espafa) = Notas -Comemarios @

=~} + 53%




