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TERMINOS Y APLICACIONES A LOS
OBJETOS

Puede animar el texto, las imagenes, las
formas, las tablas, graficos Smart Art y otros

objetos. e e
Algunas acciones son:
e Administrar animaciones y efectos — i

e Agregar mas efectos a una animacion

e Cambiar el orden de las animaciones

e Agregar una animacion a objetos
agrupados

SELECCION Y AGRUPACION DE OBJETOS

Otra manera de organizar los objetos dentro de una
==s=0 iz | presentacion es usando el comando de agrupar.
Paso 1. selecciona los objetos
Paso 2: formar un cuadro de seleccion
Paso 3: ubica en la pestana formato y haz click en
agrupar
Paso 4: seleccionar la opcion de agrupar

DESPLAZAMIENTO Y ALINEACION DE
OBJETOS

Al seleccionar y mover los objetos aparecen guias
para ver cuando estan alineados y espaciados
uniformemente. Se pueden usar las opciones que
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e Alinear objetos
e Usar guias y lineas de division

MODIFICAR Y MEJORAR LA APARIENCIA DE
LOS OBJETOS

Organice el contenido de las diapositivas con
diferentes disenos para que se adapte a sus

preferencias, algunas opciones son:

e Anadir texto a las diapositivas > anadir texto a

" un marcador de posicion > agregar texto que
forma parte de una forma

e Escribir texto

e Uso de la herramienta texto > cuadros de texto
e Seleccion y edicion de texto
e Formatos de parrafos

ANADIR ELEMENTOS VISUALES A LAS
DIAPOSITIVAS

e Insertar una captura de pantalla, grabacion de pantalla,
archivo de video, video de la web, archivo de audio

e Dibujar objeto con power point

e Dibujar rectangulos, elipses y otras formas automaticas

e Dibujar lineas, arcos y dibujos a mano alzada

e Trabajar con elementos visuales importados
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e Crear graficos y organigramas




