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TERMINOS Y
APLICACIONES A LOS
OBJETOS

AGRUPACION DE OBJETOS

SELECCION Y

ALINEACI

DESPLAZAMIENTO Y

N DE OBJETOS

Anima ol texto , las imdgenes.la
formas de las tablas, graficos

Smartart,

LA APARIENCIA DE LOS

MODIFICAR ¥ MEJORAR
OBJETOS

Usar el comando agrupar
para no mover cada objeto usar

la opcion de alineacion

Usar las opciones de
de alinear ,guias vy
division para alinear

los objetos

Organizar contenide de las
diapositivas para que adapte
8 sus preferencias para
mejorar la claridad y la
legibilidad del comtenido

ANADIR TEXTOS A LAS
DIAPOSITIVAS

ESCRIBIR TEXTO

USO DE LA HERRAMIENTA
DE TEXTO

SELECCION Y EDICION DE
TEXTO

Hacer clik dentro del
marcador de posicién ,
|uego escribir Yy pegatr

el texto

Para agregar texto en un

cuadro de texto puede
modificar en |t vista normal
clik dentro del

cuadro de texto

y hacer

FORMATOS DE PARRAFO

« Cambiar el tamafio de texto
+ cambiar la tipografia de un texto

« para cambiar el color del texto

Selecciénar la pestafia
insertar, Haser clik en el
botén del cuadro de texto
, hacer clik izquierdo vy
asta el

arrastrar asta

tamafo deceado

Ubicar el punte de incercion
al lado del texto que deceas
clik vy

seleccionar S hacer

arrastrar asta seleccionarlo

ANADIR ELEMENTOS VISUALES
A LAS DIAPOSITIVAS

Abrir

diapositiva
agregar la captura de pantalla ,hacer
clic en la flecha grabacién , botén de
captura de pantalla, , luego abrir la

galeria de Windows

donde

se va




