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INSERCION LABORAL QYUDS
PROFESIONAL

Proceso que combina caracteristicas personales
con las oportunidades del mercado laboral.
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COMPLEJIDADES DEL MUNDO LABORAL

A -Alta competencia
{ -Subcontrataciones

-Alta rotacion del personal

fuente:
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:"OMAs 3 . Concreto, claro y facil de leer
“BILIDADES . Resalta habilidades y experiencias

ROTOCOLOS PROFESIONALES

Evitar malos entendidos
. Profesionalismo y respeto
. Manejar el estrés
« Comunicacioén efectiva
. Manejar situaciones complejas

ELEMENTOS FUNDAMENTALES

Reglas y costumbres que rigen el
comportamiento en el ambito
profesional.

fuente:

JUNTAS: comunicacién SALUDO: firme y respetuoso.
para la toma de

decisiones.
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BESO: se truena en el aire, en la
parte de la mejilla ladro derecho.

TUTEO: usar usted, hasta que se
permita el tuteo.
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http://www.protocolo.org/laboral/empresarial/y-yo-

TARJETA DE PRESENTACION ) UDS

. , Mi Universidad
Herramienta grafica que presenta
informacion personal y organizacional. e

Erma Rubi Lopez Gomer,

» Sencillo y profesional

+ Informacion esencial N it
» Eficaz para el networking © peomarbipgmatcon
» Elegante fuente:

+ Sé puntual
. confiaentimismo  ENTREVISTA DE TRABAJO
«+ Inférmate sobre el puesto Técnica utiizada en la

+ Responde correctamente  seleccion del personal.

« No mientas

+ Muestra'iniciativa

tipos de entrevistas

OUTSOURCING

BEREp el Trabajos online Cazatalentos
entre

entrevistador y fuente:

entrevistado.

IDENTIDAD DIGITAL

Informacion y datos que representan a
una persona en el ciberespacio.

+ Datos personales

+ Elementos de autenticidad

- Informacion profesional, financiera y

social

+ Elementos visuales
Contribucion en plataforma.

6 pasos para manejar contenido en

correo electrénico a
Planticer e . s 0o"0
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. No enviar correos adecuado s D =g
masivos « Evitar las b 4
. Evita uso excesivo de Bl fuente:
mayusculas « Ser cortes
« Se considerado

Libres de virus

EMPRENDIMIENTO
- Convertir una idea en una

Part innovacion exitosa, para tener
alguin fin econdmico o social

...........

Ambicion,

Empresarial
2 558
3 e

Tuente:! Creatividad
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