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&3 Celdaactiva

Programa que opera con tablas - e LR Se entiende por hoja de célculo o plantilia
formadas por filas y columnas de celdas | & electronica a un tipo de herramienta digital

_— gue contienen informacion numérica y que consiste en un documento compuesto
por filas y columnas en una tabla

E -

m 1-Seleccione el objeto al que desea

El Editor de Hoja de y dar formato.

Célculo usa un interfaz de F; M:' t F G e 2.En Herramientas de diijO, en la

7,010 6,520 19,540

pestafias donde los a1 e pestana Formato , haga clic en Efectos de

17,200 27,010 65,060
29,175 35840  98,725F

comandos de edicién se o e o e g formas o Efectos de texto.

agrupan en pestanas de 3.Haga clic en lluminado > Opciones de
 manera funcional. B iluminado. Aparecen las siguientes opciones.

Pegado especial con formulas

Como crear formulas sencillas en
Excel con Autosuma y la funcion
SUMA, junto con sumar, restar,
multiplicar o dividir valores en la
hoja de calculo.

En la pestana Inicio , haga clic €n la
flecha situada junto a Pegar y, a
continuacion, seleccione Pegado
especial. En la pestaia Inicio,
seleccione Pegar.
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chivo GO It Disciodepsga  Fomubs  Datos  Reiar Vit O
! ., A %:m, l _ - F : R V La sintaxis de las funcioneslLa estructura
Una funcidn es una regla de IR T T N ) .
correspondencia entredoe T In I “SANNITTECAIRESET cle una funcion comienza con un sign
tal LTI BB cual (=), seguido del nombre de la
al manera que a cada elemento del JERA] ETTIYSCEIYI N £ ci ) .
| orimer conjunto le corresponde uno y uncion, un paréentesis de apertura, los
C solo un elemento del segundo conjunto BN cion separados por
: comas y un paréntesis de cierre.

fe | <TEXTO(ET; mmmn)

‘Am:o mwochml i La funcidn TEXTO le permite La funcion FECHA en Excel es
H r; = 7
i « . cambiar la apariencia de un : — una funcion de fecha y hora que
t;::l;:z:fmde&celdevuelveunnumeroenunformatonurne|todetem|nado, A : Al 3 3 20132023 | p ermlte crear una fe Ch aa pal‘tlr d e
umero aplicdndole formato con tres datos: afio, mes y dia

Formula
SEX{B | cadigos de formato.
<TEXTOBS'dddd)
<TRNTOY
<TEATO(BA0; mmmmd, yyyy')
doc-mmmm d, yyy MM

RESULTADO

=FECHA(D3;C3;B3)
4
77 I

/

afio mes dia

Edicidon avanzada

L7 R/ N Ll Una funcion logica hace que

una o mas salidas tengan un

AU T R T I =l determinado valor para un
FAISO  VERDADERO  FAISO  VERDADRRO VERDADERD  RYELII e [SI=IgniIlaE e [oRo SR ER
FASO  FASO  FAISO  FASO  FALSO entradas.

Puede habilitar o deshabilitar el
modo de edicion cambiando una
opcion de Excel. Haga clic en
Archivo, Opciones, Avanzadas.
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