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mm ° Haga clic con el botdn izquierdo en cualquier celda de la base de
mm & datos. Vea la imagen. Vaya a: La pestaiia Datos > Ordenar & filtro >
,mm m avanzadas. En el cuadro de didlogo Filtro avanzado que se abre, haga
(@] . . .
MA clic en el cuadro Rango de criterios.
o
— ey
— R
2 Funcion BDPROMEDIO/Devuelve el promedio de las entradas
28 i seleccionadas en la base de datos. Funcion BDCONTAR/Cuenta el
< o 9 ,
22 Im numero de celdas que contienen numeros en una base de datos.
o . 7 s s
o< 2 Funcion BDCONTARA/Cuenta el nimero de celdas no vacias en una
2
2 base de datos.
—
w..s SUBTOTALES se puede usar para crear paneles de control dindmicos
MAMH 3 haciendo que el argumento de cddigo de la funcidn se refiera a otra
c . . . . 7 .
L e 2 celda. Si se combina con una validacion de datos basada en listas, esta
e =) 2
F . . .
0 B3 m celda se puede convertir en una lista desplegable que actualice al
(NN} 0
_ = instante todo el panel de control.
—
]
-0
D 2 celda del rango.
LL] =3 iltro.
(7]
A D 3 o) de encabezado de columna .
Sy M2 : ) :
D <3 & e texto o Filtros de numero y seleccione una
oc . . . o
— O &5 > Entre. 5.Escriba los criterios de filtro vy
LL
= LL]
A : Seleccione una sola celda de la columna que desea ordenar.
o - . .
S E En la pestafia Datos, en el grupo Ordenar vy filtrar, haga clic en.
o .re ,
M & m m para clasificar en orden ascendente (de A a Z o del nimero menor
S50 < al mayor).
3 Haga clic en. para clasificar en orden descendente (de Z a A o del
> ’
, ) numero mayor al menor).

Una tabla de datos esta disefiada para almacenar y organizar
informacion. La informacion se organiza en filas y columnas. La tabla
de datos es la mejor opcion para organizar datos extensos de manera
eficiente. También proporcionan una forma eficiente y conveniente de
organizar tus datos, y puedes buscar, filtrar, ordenar y realizar calculos
facilmente en la tabla de datos.
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DEFINICION

CREAR UNA

Una base de datos es una recopilacion de datos sistematica vy
almacenada electronicamente. Puede contener cualquier tipo de
datos, incluidos palabras, numeros, imagenes, videos y archivos.
Puede usar un software denominado sistema de administracion de
bases de datos (DBMS) para almacenar, recuperar y editar datos.
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o Para guardarlo como libro habilitado para macros:
[+ 7}
== . Haga clic en No.
2 o
mm Im En el cuadro Guardar como , en el cuadro de lista Guardar
2 o 00 .
23 como tipo, elija Excel Macro-Enabled libro (*. xIsm).
2 0
© Haga clic en Guardar.
ey
| Siga estos pasos:
2o 1. En el menu, haga clic en Preferencias de Excel > ... > cinta
= , Nag
> m 8 de opciones & barra de herramientas.
=) _——— 2 ’ . . . .
e 2 & En |la categoria Personalizar |a cinta de opciones, en la lista
W o Pestafias principales, active la casilla Programador .
A — Haga clic en Guardar.
oc En Excel, puede cambiar la configuracion de seguridad de
LLl ” m o macros para controlar qué macros se ejecutan y en qué
o= & . . . .
T mnun = =P circunstancias cuando se abre un libro. Por ejemplo, puede
G 0 . . . L 4 . .
X = © permitir que se ejecuten las macros en funcion de si tienen
LL] una firma digital emitida por un programador de confianza. \
L E
D N B acros en Excel, ha usado Visual Basic
2 0 s g . s
A O o5 Z VBA es un cédigo de programacion
(o] O g
D — mm Im — editable) que se genera cuando se
C 88 a 0 ejecuta una macro, es este codigo el
] S q q
> 2 ) ucir sus acciones.
A = Haga clic con el boton secundario en la macro en el panel de
U 0 . 7/ . . 7 . . . ~
mm 2 navegacion y, a continuacion, haga clic en Vista Disefio. En la
0 Ss 2 pestafia Disefio de macros , en el grupo Herramientas , haga
E . 7 . . .
(V) ) clic en Paso unico. Haga clic en Ejecutar.
LL] .
A ! En el grupo Codigo de la pestafia Desarrollador, haga clic en
(=] .
z ° Grabar macro. Presione Alt+T+M+R. En el cuadro Nombre de
,0 (V2]
o S |la macro, escriba un nombre para la macro. Cree un nombre lo
g 2
< = mas descriptivo posible para que pueda encontrarlo
(U] s . c ’
rapidamente si crea mas de una macro.

Una macro es una accion o un conjunto de acciones que se
puede ejecutar todas las veces que desee. Cuando se crea una
macro, se graban los clics del mouse y las pulsaciones de las
teclas. Después de crear una macro, puede modificarla para
realizar cambios menores en su funcionamiento.
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