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Como empezo

La primera incursiéon de Microsoft en el

mundo de las hojas de céalculo (que

permiten manipular datos numeéricos en
tablas formadas por la unién de filas y
columnas) tuvo lugar en 1982, con la
presentacion de Multiplan. Tres afios

Excel es un programa informatico

realizar tareas contables y financieras
gracias a sus funciones, desarrolladas
especificamente para ayudar a crear y

trabajar con hojas de calculo.

" desarrollado y distribuido por Microsoft
mm— Corp. Se trata de un software que permite

Libro1%

Archivo Inicio  Insertar  Disefio e pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Wista | Programador | PowerPivot  Power Query E)(?

. = © Grabar macro Ee = on &F Propiedadles = Pmpledsde{

& = (R g 2

{8 Usar referencias relativas & ver codigo & Paquetes daf

Visual Macres Complementos Complementos | Insertar | Modo Origen .y, <

B A\ seguridad de macros com - | Diseio | 8 Ejecutr cuadro de didlogo } Actualizar dg

b

Cédigo Complementos Controles de formulario = £

SO0ER9 - ¢-@QwEZ SR - s@Bvsmoe )

" 4 % ) O

[ Al - & [ Ae & abl [0 0 <

Controles ActiveX <

; A B c D PEEE R F G H 2
:‘:i dio Aa@zn

2 {

1

3 <

4 4

5 l‘

6 é

7 <

b

a {

<

I T a T a W NY Y W PNY ¥ N N N Ny Y N

mas tarde llegaria la primera version de

Excel.

abierto que pueden instalarse o
ejecutarse.
r—
oductos son compatibles AR e
La mayoria de estos pr n Excel, pero no AL - £ | 6.1101,17.592 T |
documentos Greados_ 'e esta (Excel = B c D
con los 0O o en la direccion opu . 1 /6.1101,17.592
ocurre |0 mism archivos creados con 2 [5.5277,9.1302
o es capaz de leef '3 /8.5186,13.662
o 4 7.0032,11.854

programas)

Cabe destacar que Excel es un

programa comercial: hay que pagar
una licencia para poder instalarlo.
Existen otras opciones, de cédigo
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Se trata de un lenguaje con un grado
de abstraccion relativamente alto
(que se aleja considerablemente del
lenguaje de maquina, de la forma en
la que trabaja el procesador

y que, al igual que el utilizado en
Excel, funciona por eventos (esto
guiere decir que el usuario debe
realizar alguna accion para que se
dispare la ejecucion del programa).

Conceptos basicos

B roert PogeLoou_Formi_Dsa v Las celdas estan organizadas en
I columnas y filas. Las columnas

- X cu Calibri (Body) + 12 * A= Av
Copy * .
Bk y B S A

. % | son las que tienen letras en los

//‘, encabezados y las filas son las que
L,/ tienen nameros.

Partamos con un concepto
fundamental. La celda. Cada uno de
estos rectangulos de aqui, se llama
celda. Aunque parecen pequefas,
pueden contener mucha informacion.
Incluso parrafos enteros
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Puedes modificar el nombre de
la hoja haciendo doble clic en
esta pestanay luego
escribiendo el nuevo nombre.
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Editar regla de formata [P [t

Seleccionar un tipo de regla:

~ Aplicar formato a todas las celdas sequin sus valores

= Apli
= Apli e a los valores con rango inferior o suj
= Apli 23 lo por debajo del promedio

= Apli

Editar una descripcion de regla:
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/T Dar formato a los valores donde esta formula sea \
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La hoja

Todas estas celdas que vez aqui estan
organizadas en la que se llama una
hoja. El nombre de esta hoja es Hoja
1. Cada hoja tiene mas de un millén de
filas y mas de dieciséis mil columnas.
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El libro

Asi como al conjunto de celdas se le
llama hoja. Al conjunto de hojas se le
llama libro. El libro es el archivo donde
estaran contenidas todas las hojas. A
veces utilizamos la palabra archivo
como sinénimo de libro.



fe =B2+C4

A B | C D E F
1 3 856 4
2 56 7834 563
lo alaceldaen 3 485 0 97
roduce dicha 4 43 184 - C873
| Ula L =B2+C4
6
b9 -ADAG A T o
Inicio  Insertar  Disefio de pagina | Formulas | Datos
I Autosuma - @ Logcas - - !
} Usadas recientemente - (A Texto ~ o -
funcién JI Financieras - B Fechayhora = 8 e momores Ayuda a crear formulas
- Biblioteca de funciones |

Al v |

Asistente de funciones

Los temas Es un conjunto de formatos
gue conforman el estilo general que
presenta un libro. Engloba los colores,
la fuente y los distintos efectos que
utilizara por defecto del documento al
completo. relleno o un texto, estos
cambiaran si modificamos el tema.
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