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Excel es un programa informatico desarrollado y distribuido por
Microsoft Corp. Se trata de un software que permite realizar tareas
contables y financieras gracias a sus funciones, desarrolladas
especificamente para ayudar a crear y trabajar con hojas de célculo.
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La ficha de meni Inicio Excel es una barra horizontal que forma parte de la cinta de opciones
de Excel y contiene los botones de comando que normalmente se utilizan para crear, dar
formato a texto, alinear texto, y mas.
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Abrir un Libro de Trabajo
- Pasos para abrir un libro de trabajo en Excel: Menu Archivo > Abrir > Seleccionar el archivo >
Abrir.

Creacion de Formulas para Calcular Valores

- Operadores Aritméticos: + (suma), - (resta), * (multiplicacion), / (division), % (porcentaje), *
(exponencial).

- Operaciones de Comparacion: = (igual), > (mayor que), < (menor que), >= (mayor o igual
que), <= (menor o igual que), <> (distinto a).

- Operador de Texto: & (concatena dos valores de texto).
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ANALISIS DE DATOS Y FORMATO

Mover, Copiar Férmulas y Referencias
- Mover una Formula: Seleccionar la celda > Cortar > Pegar en la nueva ubicacion.
- Copiar una Formula: Seleccionar la celda > Copiar > Pegar en la nueva ubicacion.

Edicion de una Hoja de Calculo
- Formatos predeterminados para celdas.
- Insercion y eliminacion de filas y columnas.

Dar Formato a una Hoja de Calculo

- Bordes: Anadir bordes a celdas.

- Relleno: Sombrear celdas.

- Temas: Conjunto de formatos que definen el estilo general de un libro.
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