
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SUPER NOTA 
 
 
Nombre del Alumno: Hector Alejandro Lopez Lopez 
Nombre del tema: Unidad 1 y 2 
Parcial: 3 
Nombre de la Materia: Computación II 
Nombre del profesor: Evelio Calles Pérez 
Nombre de la Licenciatura: Lic. En psicología 
Cuatrimestre: 2 
Lugar y Fecha de elaboración 
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Excel es un programa informático desarrollado y distribuido 

por Microsoft Corp. Se trata de un software que permite realizar 

tareas contables y financieras gracias a sus funciones, 

desarrolladas específicamente para ayudar a crear y trabajar 

con hojas de cálculo. 

Uno de los puntos fuertes de 

Excel es que da a sus usuarios la 

posibilidad de personalizar sus 

hojas de cálculo mediante la 

programación de funciones 

propias, que realicen tareas 

específicas, ajustadas a las 

necesidades de cada uno, y que 

no hayan sido incluidas en el 

paquete original. 



Conceptos Básicos  

LA CELDA 

Cada uno de estos 

rectángulos de aquí, se llama 

celda. Aunque parecen 

pequeñas, pueden contener 

mucha información. Incluso 

párrafos enteros. 

 

LA HOJA 

Todas estas celdas que vez 

aquí están organizadas en la 

que se llama una hoja. El 

nombre de esta hoja es Hoja 

1. Cada hoja tiene más de un 

millón de filas y más de 

dieciséis mil columnas. 

EL LIBRO 

Así como al conjunto de 

celdas se le llama hoja. Al 

conjunto de hojas se le llama 

libro. El libro es el archivo 

donde estarán contenidas 

todas las hojas. 
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INICIO DE MICROSOFT EXCEL. 

La ficha de menú Inicio Excel es una barra horizontal que 

forma parte de la cinta de opciones de Excel y contiene los 

botones de comando que normalmente se utilizan para 

crear, dar formato a texto, alinear texto, y más. 

CREACIÓN DE FÓRMULAS 

PARA CALCULAR 

VALORES. 

OPERADORES 

ARITMÉTICOS 

+ suma 

- resta 

* multiplicación 

12 

/ división 

% porcentaje 

^ función exponencial. 

OPERACIONES DE 

COMPARACIÓN 

Compara dos valores y 

produce el valor lógico 

VERDADERO O FALSO. 

= Igual 

> Mayor que 

< Menor que 

>= Mayor o igual que 

<= Menor o igual que 

<> No es igual a (distinto a) 

- DAR FORMATO A LOS DATOS. 

Excel ofrece numerosos estilos de 

tabla predefinidos que puede usar 

para dar formato rápidamente a una 

tabla. Si los estilos de tabla 

predefinidos no satisfacen sus 

necesidades, puede crear y aplicar 

un estilo de tabla personalizado. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CREACIÓN DE FORMULAS VINCULO 

Las fórmulas en Excel son expresiones que se utilizan 

para realizar cálculos o procesamiento de valores, 

produciendo un nuevo valor que será asignado a la 

celda en la cual se introduce dicha fórmula. 

USO DEL BOTÓN AUTO SUMA 

El botón autosuma realiza la 

"Función" de sumar. Una 

función es una fórmula 

predefinida con un nombre, que 

realiza una operación específica 

y devuelve un valor. 

Probablemente la función más 

popular en una hoja de cálculo 

es la función SUMA. 

- USO DEL ASISTENTE PARA 

FUNCIONES. 

Abre el Asistente para funciones, 

que ayuda a crear fórmulas de 

modo interactivo. Antes de iniciar 

el asistente, seleccione una celda 

o área de celdas de la hoja actual 

para determinar la posición en la 

que se va a insertar la fórmula. 
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