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Super nota



 EXCEL

Se trata de un software que permite realizar tareas contables y financieras 

gracias a sus funciones, desarrolladas específicamente para ayudar a crear y 

trabajar con hojas de cálculo.

                                                           La
primera incursión de Microsoft en el 
mundo de las hojas de cálculo fue
en 1982.

Ante la demanda de una compañía 
producto como Microsoft Excel.

Microsoft presentó en 1989 su 
primera versión de Office, una suite 
ofimática, conjunto de programas 
que son útiles en las tareas de 
oficina que incluía Excel.

HISTORIA

Excel da a sus usuarios la 

posibilidad de personalizar hojas de 

cálculo mediante la programación 

de funciones propias.

 A grandes rasgos, las opciones son 

dos: crear fórmulas en las mismas 

celdas o bien utilizar el módulo de 

desarrollo en Visual Basic



LA CELDA:

Pueden contener mucha información. 

Incluso párrafos enteros, están 

organizadas en columnas y filas. Las 

columnas tienen letras y las filas 

números. Su nombre predefinido viene

dado por la letra de la columna, 

seguido del número de la fila. Es un 

sistema de coordenadas.
z

CELDA ACTIVA:

En la celda activa se reconoce por el 

borde verde.

La celda activa nos indica cuál de 

todas es la que está lista para que 

ingresemos un dato o una fórmula.

LA HOJA:

Es donde se encuentran todas las 

celdas organizadas. El nombre de 

esta hoja es Hoja 1 . Cada hoja tiene 

más de un millón de filas y más de 

dieciséis mil columnas.

EL LIBRO

Al conjunto de hojas se le

llama libro. El libro es el archivo donde estarán 

contenidas todas las hojas. 



CREACIÓN DE FÓRMULAS

Y VÍNCULOS

Son expresiones que se utilizan para realizar cálculos o procesamiento de valores, 

produciendo un nuevo valor que será asignado a la celda en la cual se introduce  dicha 

fórmula

ASISTENTE PARA FUNCIONES :

Ayuda a crear fórmulas de modo 

interactivo. 

LOS TEMAS

Es un conjunto de formatos que 

conforman el estilo general que 

presenta un libro. Engloba los 

colores, la fuente y los distintos 

efectos que utilizará por defecto del 

documento al completo. relleno o un 

texto, éstos cambiarán si 

modificamos el tema.
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