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Mi Universidad

Excel es un programa informatico desarrollado y distribuido por Microsoft Corp. Se trata
de un software que permite realizar tareas contables y financieras gracias a sus
funciones, desarrolladas especificamente para ayudar a crear y trabajar con hojas de

calculo.

Conceptos Basicos son:

Las celdas, la hoja, la fila, las celdas
activas y los libros.

Inicio de Microsoft Excel son:

Portapapeles, Fuente, Alineacién,
Numeros, Estilos, Celdas, Modificar.

Fundamento de un libro de trabajo: Es que nos
permite realizar operaciones matematicas, como
calculos sencillos y complejos, al igual permite aplicar
formulas, permite buscar datos, permite crear graficos,
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USO DE TECLADO CON MICROSOFT EXCEL:
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Anotaciones numeéricas
Anotaciones de rétulos

Anotaciones de fechas y horas
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CREACION DE SERIES EJEMPLO:
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APLICAR FORMATO A GRAFICOS CON EL PANEL DE TAREAS
FORMATO:

Es que se seleccione el elemento de grafico (por
ejemplo, series de datos ejes o titulos).
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EXCEL ES UNA HERRAMIENTA QUE NOS PERMITE:

Organizar datos
Atomizar tareas
Analizar informacioén

Crear informes
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