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Excel.

|

Excel es un programa de hojas de cdalculo
que permite crear, organizar, y analizar

datos. Es una herramienta fundamental
en el mundo empresarial.

Conceptos basicos.
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Funciones.
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Contabilidad.

datos gréficos estadisticos.
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Creacion de formulas vinculo.

Una férmula también puede contener alguno de los
siguientes elementos:

1) (2
=PI() * A2 ~

L= =04

3
2

1. Funciones :El Funcién PI() devuelve el valor de pi:
3,142...

2. Referencias : A2 devuelve el valor de la celda A2.

3. Constantes : niameros o valores de texto escritos
directamente en una férmula, como 2.

4. Operadores : el operador » (acento circunflejo)
eleva un nimero a una potencia y el operador *
(asterisco) multiplica naGmeros.

Para crear una férmula que use una
funcion integrada, se debe:

1 Seleccionar una celda vacia.

2.  Escribir el signo igual (=).

3. Escribir la funcién.

4.  Escribir un paréntesis de apertura: “(”.
5. Seleccionar el rango de celdas.

6.  Escribir un paréntesis de cierre: “)”.

7.  Presionar Enter para obtener el resultado.

Para crear una férmula en Excel, se
debe:

1 Seleccionar la celda donde se desea escribir la
férmula.

2. Escribir el signo igual (=).

3.  Escribir los valores y los operadores matem@ticos
que se desean usar.

4.  Presionar la tecla Enter.

Para introducir la misma férmula en un
rango de celdas, se debe:

1. Seleccionar el rango
2. Introducir la féormula
3.  Presionar CTRL+ENTER.

Para crear funciones personalizadas, se
debe:

-

Iniciar la funcién con la instruccién Function.

2.  Terminar la funcién con la instruccién End
Function.

3. Incluir una o mas instrucciones de VBA que
realicen cdlculos y tomen decisiones.

4.  Incluir una instruccién que asigne un valor a una

variable con el mismo nombre que la funcién.




Uso del boton autosuma.
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Agregar segin condiciones.

% Use la funcibn SUMAR.SI para sumar valores con una condicién. Por ejemplo, cuando necesite
sumar las ventas totales de un determinado producto.

% Use la funcién SUMAR.SI.CONJUNTO para sumar valores con mds de una condicién. Por ejemplo, es
posible que desee sumar las ventas totales de un determinado producto, dentro de una regién de
ventas determinada.
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