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. Excel es un programa informatico
glesarrollado y distribuido por Microsoft
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Ejemplo de Excel:

Portapapeles ™ Fuente Fl Alingacién Namero Estilos Celdas Edicion

A22 v X v ﬁ % DE INTESERES MORATORIOS EN CASO DE IMCUMPLIMINETO EN EL PAGO DEL MISMO ASU FECHA VENCIMINETO
A B C D E F G H

1 DIA  |MES ANO

2 NOTA DE REMISION

3 PEDIDO No.

4 CLIENTE:

5 DOMICILIO: TELEFONO:

7 |CANTIDAD: DESCRIPCION DE PRODUCTO PRECIO IMPORTE

8 6 JERINGAS 5ML $ 500 S 30.00

9 5| PAQUETES DEALGODON TORUNDAS [$  100.00 | § 500.00

10 7 ALCOHOL $ 8000 S 56000

11 4 VENDAS DE 20CM $ 15005  60.00

12 5 TERNOMETRO DE MERCURIO $ 3000 S 150.00

Puedo tener todo un parrafo
dentro de una celda

La celda puede tener un
tamafio mds grande o mds
pequefio de lo

que aparecen por defecto

“como seeccionsr una columns: s aus se

Como seleccionar una columna: si lo que se
pretende es seleccionar una columna completa
se debe hacer clic sobre la letra de la columna.

Como seleccionar celda: para seleccionar una '
celda basta con hacer clic con el raton sobre ella.

Como seleccionar filas: para seleccionar una \'
fila completa basta con hacer clic sobre el 2
\ numero de filas en cuestion.
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CREACION DE

FORMULAS

Operador

J o

Nombre Resultado

Suma =15

Resta =10-5

Negacidn =10

Multiplicacion  =10*3

Division =10{5

Porcentaje =10% 0.1

=105 100000

Exponenciacion

ORDEN DE EVALUACION DE
LOS OPERADORES

’""“‘ ——— N ]
Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda 2 Compartir
I;CI-D O e T x| ==Eey B | . BB Formato condicianal v HBinsertar v | L ~ é? /()
[~ [ Dar formato comotabla ¥ | @ Eliminar v | B~ .
P = o sgg &0 M = Or B
egar g |NKS-H- S A || § v %20 9 58| fFestios e celda v fH Fomato v | @~ ’:|[f:,a£yse‘e::‘c;,::“
Portapapeles S Fuente ] Alineacitn Kl Nimero ] Estilos Celdas Edicién ~
E8 Jv | PRODICIRA ELVALOR LOGICO WERDADERO SI LA CELDA A1 CONTIENE UN VALOR MENOR QLUE 25; AL CONTARIO L FORMULA PRODUCIRA ELVALOR QUE DAR -
A B C o E F G H I bl K L M N [+] -
1
2
3
4
5
L3
7 VERDADERO
] Sy 3
$ F VP S
] & & o ot @ d
o SRS TS TP
EPL RTINS
n FEFITEFT TP
2 \QQ%Q‘O\Q?\,Q/Q‘.
FL IS E S FFS
13
" ? @"\y@‘,v" FEg TEFE
15 3
16
7
18
1
20
2
P
3
4 -
Hojal [ @ | v
lista i} m - 1 + 100%

-

: Rango

Si combina varios operadores en una sala formula, excel realiza las
operaciones en el orden que se muestra en la tabla siguiente -, %, y
+y-, & (unioén de texto), =< >
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] i Exponenciacion

7 *v/ Multiplicacion y division
8 +y - Suma y resta
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Libro1 - Excel

Hannia Jimenez Rueda
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1 universiad numeros dealumnos

2

3 1 16

4 2 22

5 3 35

6 4 25

7 5 30

8 6 22

9 total: 150 alumnos
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DAR FORMATO A UNA HOJA DE

CALCULO O DS

Hoja de cllculo-4 @ 100%: n o=
&rchrvo Editar Wiste  Insertar Formato
Al x
Ed bl Ed
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|
2 [+ ] Hoja de cilcuio P |
. 3 Base de datos
1. Seleccionar el rango de celdas al cual ‘ b eier oo
gueremos modificar el aspecto. = Editar criterio.
2. Seleccional’ |aS pestaﬁas del iniCiO. T Seleccionar elementos de datos
q &
3. Hacer clic sobre la flecha que se = Der Formeto a celdas...
encuentra bajo la seccidn fuente. o Altura de fila...
4. En el cuadro de dialogo que se abrira Insertar filas
hacer clic sobre las pestafias bordes. Eliminar filaz
5. Aparecera el cuadro de dialogo de la fener contenidlo detil>
derecha e
. . Copiar
6. Elegir las opciones deseadas del Pegar
recuadro

7. Unaves elegido todos los aspectos
deseados, hacer clic sobre el boton
aceptar.
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RELLENO . UDS :
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| Formato de celdas 7 *
Nimero  Alineacion  Fuente  Borde i Proteger
LColor de fondo: Color de Trama: i . .
I T I | Automitico 1. seleccionar las pestafias de inicio
OECOEEEEEEN Estilo de Trama: .
| 2. hacer clic sobre la flecha que se
E:EEEEEEEE encuentra bajo la seccion fuentes.
EEEEEENEOEE . N
IEEEEEEENN 3. hacer clic sobre la pestafia
END  DEEEEN
4. aparece la ficha de la derecha.
| Efectos de relleno.., | | Mas colores... | p
5. elegir loas opciones deseadas del
recuadro.
Muestra 6. una ves elegido todos los
aspectos deseados, hace clic sobre
el botén aceptar.
| Aceptar | | Cancelar
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