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Que es una hoja de calculo

Una hoja de calculo es una herramienta invaluable para organizar, analizar
y presentar informacion de manera clara y concisa.
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Jorge Puente Romero 6335698** 23 €
Carlos Garcia Ramon 6589878** 58 €
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Ivan Pérez Alonso 6987458** 1.245€
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¢ Para qué sirve una hoja de calculo?

e Organizar datos: Puedes agrupar informacion relacionada en tablas,
como una lista de contactos, un presupuesto o un inventario.

e Realizar célculos: Las hojas de célculo son excelentes para hacer
operaciones matematicas, desde sumas basicas hasta calculos
complejos. Por ejemplo, puedes calcular el total de una factura, calcular
el promedio de una serie de numeros o aplicar descuentos.

o Crear graficos: Visualiza tus datos de forma mas clara y atractiva. Puedes
crear graficos de barras, lineas, circulares y muchos otros tipos para
representar tus datos.




Analizar informacién: Identifica
patrones, tendencias y relaciones
entre los datos. Puedes filtrar,
ordenar y agrupar informacién
para obtener insights valiosos.

Automatizar  tareas: Utiliza
formulas 'y funciones para
automatizar calculos repetitivos y
ahorrar tiempo.

Partes de una hoja de calculo:

o Celda: La interseccion de una fila y una columna. Es la unidad basica de
una hoja de calculo.

e Fila: Una linea horizontal de celdas. Se identifica por un numero.
o Columna: Una linea vertical de celdas. Se identifica por una letra.

« Libro de trabajo: Un archivo que contiene una o mas hojas de calculo
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¢,Coémo funciona una hoja de calculo?

Ingreso de datos: Escribe directamente en las celdas la informacion que deseas.

Foérmulas: Crea expresiones matematicas utilizando operadores como +, -, *,/ y
referencias a otras celdas. Por ejemplo, para sumar los valores de las celdas A1
y B1, puedes escribir en la celda C1: =A1+B1.

Funciones: Son férmulas predefinidas que realizan calculos especificos. Por
ejemplo, la funcion PROMEDIO calcula el promedio de un rango de celdas.

Formateado: Cambia la apariencia de los datos utilizando diferentes fuentes,

tamanos, colores y estilos.
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Ejemplos de uso:

e Finanzas personales: Crear un presupuesto, llevar un control de gastos
ingresos.

e

o Negocios: Gestionar inventarios, calcular costos, crear facturas y realizar

analisis de ventas.

« Educacion: Crear calificaciones, realizar estadisticas y generar reportes.

e Investigacion: Organizar datos de experimentos, realizar analisis estadisticos y

crear graficos.
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¢, Qué hoja de calculo elegir?

Existen muchas opciones disponibles, como Microsoft Excel, Google Sheets, Apple
Numbers y otras. Cada una tiene sus propias caracteristicas y funcionalidades. Lo
importante es elegir la que mejor se adapte a tus necesidades y presupuesto.




