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HOJA DE CÁLCULO 

¿QUÉ ES UNA HOJA DE 

CÁLCULO? 

Una hoja de cálculo es un software de 
aplicación informática que se basa en un 
sistema de celdas verticales y 
horizontales que conforman entre sí filas 
y columnas. 

¿CUÁNDO SE DESARROLLO? 

1 

El concepto de hoja de cálculo se 
desarrolló en la década de 1970, y la 
primera hoja de cálculo electrónica se 
desarrolló en 1972. Sin embargo, el 
inventor aceptado es Dan Bricklin 

ELEMENTOS DE LA HOJA DE 

CÁLCULO 

2 

Los elementos de una hoja de cálculo son 
las celdas, las filas, las columnas, los 
encabezados, los menús, las barras de 
herramientas, la barra de fórmulas, entre 
otros. 

CELDAS 
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❖ Son la unidad básica de la información 
en una hoja de cálculo. 

❖ Se forman por la intersección de una 
fila y columna. 

❖ Se pueden ingresar datos numéricos o 
alfanuméricos. 

FILAS 

 ❖ Son los espacios horizontales en los 
que se divide una hoja de cálculo. 

❖ Se identifican por números 

3.1 

COLUMNAS 

 
❖ Son los espacios verticales en los que 

se divide una hoja de cálculo. 
❖ Se identifican por letras de alfabeto. 

3.2 

ENCABEZADOS 

 
❖ Son los encabezados de filas y 

columnas 

3.3 

BARRA DE FÓRMULAS 

 
❖ Muestra el contenido de la celda 

activa. 

3.4 

MENÚS Y BARRAS DE 

HERRAMIENTAS 

 ❖ Son herramientas que permiten 
realizar acciones en la hoja de cálculo. 

3.5 

3.6 


