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¿QUÉ ES?
Son una serie de acciones

grabadas que permiten
automatizar tareas repetitivas.
Se pueden usar para ahorrar

tiempo y esfuerzo. 

MACROS DE EXCEL 

¿PARA QUE
SIRVEN?

Generar informes automáticos
Dar formato a informes
Corregir datos manualmente
Aplicar fórmulas complejas
Generar gráficos
Importar datos de fuentes externas
Mover facturas pagadas a otro
archivo

¿COMO CREARLO?
Grabar los clics del mouse y las
pulsaciones de las teclas
Modificar la macro para realizar
cambios menores en su
funcionamiento
Asignarles un atajo de teclado para
ejecutarlas rápidamente

¿COMO
EJECUTARLO?

Seleccionar el comando Macros en
la pestaña Programador de la
cinta de opciones
Presionar una combinación tecla
de método abreviado
Seleccionar un botón en la barra
de herramientas de acceso rápido
Seleccionar un objeto, gráfico o
control
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