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Cómo se crea una macro
Se graban los clics del ratón y las
pulsaciones de teclas 

Se puede editar para realizar
cambios menores en su
funcionamiento 

Se puede ejecutar haciendo clic
en un botón de la barra de
herramientas de acceso rápido o
presionando una combinación de
teclas 

Una macro es un conjunto
de acciones que se pueden

ejecutar de forma
automática. Se pueden

crear en programas como
Microsoft Word y Excel.  
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Usos de las macros 

Ahorrar tiempo en tareas
que se realizan con

frecuencia
Automatizar tareas en

Microsoft Excel
Agregar funciones

directamente a las tablas
en Access

Aplicar rápidamente
cambios de formato a las

celdas seleccionadas


