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Excel Creación de 

formulas 

¿Cómo funciona? 

¿Cómo abrir un 

libro de trabajo? 

Dar formato 

Creación de un 

gráfico 

Programa informático 

de Microsoft 

 Historia 

 
Inició: 

1982: Primer nombre 

(Multiplan) 

1983: Cambian de 

nombre (Excel) 

1984: Cambia de nombre 

por problemas de 

demanda (Microsoft 

Excel) 

1987: Excel se une a la 

paquetería Microsoft  Inicio – Todos los 

programas – Carpeta 

“Microsoft Office” – 

Excel 

 Barra de tareas – 

Clic al icono de Excel 

 Windows + R – 

Teclear “Excel” 

Seleccionar 

La celda adecuada para 

introducir texto 

Seleccionar 

Los números se introducen 

igual que el texto 

Para desplazar o copiar 

celdas, selecciona y luego 

ejecuta la acción en el menú 

Operaciones 

aritméticas 

Operaciones de 

comparación 

Dividido en: 

+ Suma 

- División 

* Multiplicación 

/ División 

% Porcentaje 

 

= Igual 

> Mayor qué 

< Menor qué 

>= Mayor o 

igual qué 

<= Menor o 

igual qué 

<> No es igual 

a (Distinto a) 

1. Seleccionar la celda a cambiar 

2. Hacer clic en “Formato como tabla” 

3. Seleccionar el estilo que se quiera 

usar 

1. Seleccionar la info. para el gráfico 

2. Pestaña insertar 

3. Elegir el gráfico de preferencia 

Insertar, cambiar colores, tamaño, etc. 


