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; ~ 1 Windows: Archivo — Opciones —

8 e
Complementos — Administrar —

#  complementos de Excel — Ir — Activar
“Herramientas para analisis”.

Mac: Archivo — Herramientas —
ws ~ Complementos de Excel — Activar
= “Herramientas para analisis®.

n el cuadro Complementos, active la
'- ~casilla Herramientas para analisis y
- después haga clic en Aceptar.
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ANO (UALQUIERA

i Herramientas para analisis no se
‘enumera en el cuadro Complementos
disponibles, haga clic en Examinar para
encontrarlo.

- Mover Formula: Seleccionar celda con
formula. Cortar (Ii o — Portapapeles —

~ Cortar) o Arrastrar borde. Pegar:

Férmula + formato: Pegar. S6lo féormula:
Pegar especial — Férmulas. S

B | c o
ttas.do Nbios on 2022 - Seleccionar celda con férmula.
~ Copiar (Inicio — Portapapeles —
Copiar).Pegar: Férmula + formato: Pegar.
Solo formula: Pegar especial —
Férmulas.

- que las referen
férmula producen el resultado deseado.




ESTADISTICA

[ X Autosuma"é?

2 Suma

AUTOSUMA

, . - e L Contar numeros
boton autosuma realiza la "Funciéon

Max
de sumar =

Min

Mas funciones...

FUNCION

es una formula predefinida con un
nombre, que realiza una operacion
especifica y devuelve un valor.

=SUMA(A1:D2)

FUNCION SUMA -

probablemente es la funcion mas 6
popular en una hoja de calculo. ¢

— USO DEL
| e ASISTENTE PARA
FUNCIONES

Herramienta que ayuda a insertar
funciones en Excel guiando paso a
paso.

EDICION DE UNA
HOJA DE CALCULO

Las teclas de acceso abreviado para
Cortar y Pegar pueden usarse para G0
editar la hoja de calculo. El mismo
valor o féormula se puede coplar y ©-
pegar en un rango de celdas.
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B EDICION DENTRO DE
— — UNA CELDA
L

A, modificacion del contenido de esa celda.

17,200 27,010
29075 35,880

Esto puede incluir varios tipos de
14,750 11,890 . - 2
w2 uiesis cambios: texto, nameros, formulas y
formato.
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COPIAR, MOVER ' —
CELDA P Seleccione |

Para copiar y mover celdas en Excel, puedes usar
los comandos copiar y pegar o arrastrar y
soltar.
cortar y pegar
seleccione la celda o rango de celdas.
selecciona la pestaia inicio.
selecciona cortar o presiona Ctrlex
selecciona la celda a la que quiera mover los
datos..

DAR FORMATO A UNA
HOJA DE CALCULO

Para dar formato a una hoja de calculo puedes
aplicar formato a las celdas, a los nameros, a
los bordes y al fondo, o a toda la hoja

DAR FORMATO A LOS

DATOS PARA LOGRA
APARIENCIA DESEADA

Excel nos permite también dar una apariencia
agradable a la hoja de calculo, cambiando la
fuente (color, estilo, tamano etc.), la alineacion,
los bordes (color, estilo etc.) y relleno de celda.

> 5 5 % 5 % B



